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ELEKTRĖNŲ SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO ELEKTRĖNŲ SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIŲ PATVIRTINIMO

2022 m. rugpjūčio 31 d. Nr. 03V-E-575 
Elektrėnai

[bookmark: _Hlk531069721]Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,                           29 straipsnio 8 dalies 1 ir 2 punktais, 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu, siekdamas tinkamai įgyvendinti asmens duomenų apsaugos reikalavimus Elektrėnų savivaldybės administracijoje:
1. T v i r t i n u  Asmens duomenų tvarkymo Elektrėnų savivaldybės administracijoje taisykles (toliau – Taisyklės) (pridedama).
[bookmark: _Hlk111208244]2. Į p a r e i g o j u  Bendrąjį skyrių per dokumentų valdymo sistemą „Kontora“ su šiuo įsakymu patvirtintomis Taisyklėmis supažindinti Elektrėnų savivaldybės administracijos valstybės tarnautojus ir darbuotojus, dirbančius pagal darbo sutartis. 
3. P a v e d u:
3.1. struktūrinių padalinių vadovams šio įsakymo vykdymo kontrolę; 
3.2. Teisės ir personalo administravimo skyriui su šiuo įsakymu patvirtintomis Taisyklėmis supažindinti naujai priimamus valstybės tarnautojus ir darbuotojus, dirbančius pagal darbo sutartį, pirmąją jų darbo dieną.
[bookmark: _Hlk111205724]4. R e k o m e n d u o j u Elektrėnų savivaldybės tarybos ir mero sekretoriatui vadovautis                            šiuo įsakymu patvirtintomis Taisyklėmis.
5. P r i p a ž į s t u netekusiu  galios Elektrėnų savivaldybės administracijos direktoriaus                    2018 m. gruodžio 19 d. įsakymą Nr. 03V-1146 ,,Dėl Asmens duomenų tvarkymo Elektrėnų savivaldybės administracijoje tvarkos aprašo patvirtinimo“ su visais pakeitimais ir papildymais.
6. N u r o d a u, kad šis įsakymas skelbiamas Teisės aktų registre ir Elektrėnų savivaldybės interneto svetainėje. 


Administracijos direktorius		               Gediminas Ratkevičius 




Danutė Vėželienė

PATVIRTINTA
Elektrėnų savivaldybės
administracijos direktoriaus
2022 m. rugpjūčio 31 d. įsakymu 
Nr. 03V-E-575
 

ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO ELEKTRĖNŲ SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TAISYKLĖS
 
[bookmark: part_c9c15411625d440683b79f1f8ad4c5de]I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
 
[bookmark: part_8cccae0d9dc74093bca3283992e92f73]1. Asmens duomenų tvarkymo Elektrėnų savivaldybės administracijoje taisyklės (toliau – Taisyklės) reglamentuoja asmens duomenų tvarkymą Elektrėnų savivaldybės administracijoje (toliau – Administracija), užtikrinant 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas) (toliau – Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo (toliau – ADTAĮ) ir kitų teisės aktų, nustatančių asmens duomenų tvarkymą ir apsaugą, laikymąsi ir įgyvendinimą.
[bookmark: part_81085f195114490e89bb348535644c9f]2. Taisyklių paskirtis – nustatyti asmens duomenų tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, asmens duomenų tvarkymo tikslus, duomenų subjekto teises ir jų įgyvendinimo tvarką, duomenų apsaugos technines bei organizacines priemones Administracijoje.
[bookmark: part_89c6279d362441a69024661bcd35826a]3. Taisyklės parengtos vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, ADTAĮ ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais asmens duomenų tvarkymą ir apsaugą.
[bookmark: part_40e0dcee833e4c798d81058ff46a164f]4. Taisyklėse vartojamos sąvokos:
[bookmark: part_a279af1e70264c9196d73144cee13216]4.1. asmens duomenys – bet kokia informacija apie fizinį asmenį, kurio tapatybė nustatyta arba kurio tapatybę galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti pirma pagal identifikatorių, kaip antai vardą ir pavardę, asmens kodą, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatorių, arba pagal vieną ar kelis to fizinio asmens fizinės, fiziologinės, genetinės, psichinės, ekonominės, kultūrinės ar socialinės tapatybės požymius;
[bookmark: part_85a8514840b3437e94154cc4be39e3b1]4.2. darbuotojai – Administracijos valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;
[bookmark: part_57d1d47c98094945b08bf4ffe1622529]4.3. duomenų gavėjas – fizinis arba juridinis asmuo, valdžios institucija, agentūra ar kita įstaiga, kuriai atskleidžiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trečioji šalis ar ne;
[bookmark: part_83a39821ae54460695a60ddb66784b51]4.4. duomenų subjektas – darbuotojas, interesantas, klientas ir kitas fizinis asmuo, kurio duomenis tvarko Administracija;
[bookmark: part_751f075277dd48939964d3974bfb53f5]4.5. duomenų tvarkymas – bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonėmis su asmens duomenimis ar asmens duomenų rinkiniais atliekama operacija ar operacijų seka, kaip antai rinkimas, įrašymas, rūšiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, išgava, susipažinimas, naudojimas, atskleidimas persiunčiant, platinant ar kitu būdu sudarant galimybę jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, ištrynimas arba sunaikinimas;
4.6. specialiųjų kategorijų asmens duomenys – asmens duomenys, atskleidžiantys rasinę ar etninę kilmę, politines pažiūras, religinius ar filosofinius įsitikinimus ar narystę profesinėse sąjungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkrečiai nustatyti fizinio asmens tapatybę, sveikatos duomenys arba duomenys apie fizinio asmens lytinį gyvenimą ir lytinę orientaciją;
4.7. asmens duomenų saugumo pažeidimai – saugumo pažeidimai, dėl kurio netyčia ar  neteisėtai sunaikinami, prarandami, pakeičiami, be leidimo atskleidžiami persiųsti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jų be leidimo gaunama prieiga;
[bookmark: part_d7a5ebb9712f49c0b7e871f87ead6ffe]4.8. duomenų tvarkytojas – fizinis arba juridinis asmuo, valdžios institucija, agentūra ar kita įstaiga, kuri Administracijos vardu tvarko asmens duomenis;
[bookmark: part_a69d62edfc104c08b474399e132b270c]4.9. duomenų valdytojas – Elektrėnų savivaldybės administracija, juridinio asmens kodas 188756190, buveinės adresas: Rungos g. 5, LT-26110 Elektrėnai, tel. (8 528) 58 000, el. paštas administracija@elektrenai.lt, kuri tvarkydama darbuotojų, interesantų, klientų ir kitų fizinių asmenų duomenis nustato tų duomenų naudojimo tikslus, būdus ir priemones;
[bookmark: part_99ef0163acf949f789d7dbffd07a2b86]4.10. kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 ir ADTAĮ apibrėžtas sąvokas.
[bookmark: part_8924698f7e1c4f18a248d59893c37e6a]5. Taisyklių privalo laikytis visi Administracijos darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos sužino.
[bookmark: part_b462e69679e6425d993d23b151c4918e]6. Šių Taisyklių rekomenduojama laikytis Administracijos duomenų tvarkytojams, kurie teikdami Administracijai duomenų tvarkymo paslaugas sužino ir tvarko asmens duomenis.
 
[bookmark: part_84a32dbf44c54e0394c3d870101de248]II SKYRIUS
ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO PRINCIPAI 
 
[bookmark: part_72e06394558547c38e41d7909d777dd8]7. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamente (ES) 2016/679 numatytais asmens duomenų tvarkymo principais:
[bookmark: part_01627e8e2ce84709a4107905f82e8adc]7.1. teisėtumo, sąžiningumo ir skaidrumo principas – duomenų subjekto atžvilgiu asmens duomenys tvarkomi teisėtu, sąžiningu ir skaidriu būdu;
[bookmark: part_371cd47ddddf4986b8dca24a31797130]7.2. tikslo apribojimo principas – asmens duomenys renkami tik aiškiai apibrėžtais bei teisėtais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamais būdais;
[bookmark: part_f208636daba14645a6d8aadb1a591f31]7.3. duomenų kiekio mažinimo principas – tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra reikalingi apibrėžtiems tikslams pasiekti; nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai asmens duomenys;
[bookmark: part_4fa81b68d05a4edeb70b17588b3926ff]7.4. tikslumo principas – tvarkomi tikslūs asmens duomenys, kurie prireikus nuolat atnaujinami; netikslūs ar neišsamūs asmens duomenys turi būti ištaisyti, papildyti, sustabdomas jų tvarkymas arba sunaikinti;
[bookmark: part_8f055bdf344b478b89ea232f3326ade8]7.5. saugojimo trukmės apribojimo principas – asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomenų subjektų tapatybę būtų galimą nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dėl kurių šie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;
[bookmark: part_6fca48c6bc3648cfa2664f5bf7029de9]7.6. vientisumo ir konfidencialumo principas – taikomos atitinkamos techninės ir organizacinės priemonės, kad būtų užtikrintas tinkamas asmens duomenų saugumas, įskaitant apsaugą nuo duomenų tvarkymo be leidimo, neteisėto duomenų tvarkymo, netyčinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;
[bookmark: part_2b1300d87ef7431caf5a5904a8816e76]7.7. atskaitomybės principas – Administracija yra atsakinga už tai, kad būtų laikomasi nurodytų asmens duomenų tvarkymo principų, ir turi sugebėti tai įrodyti.
[bookmark: part_49394267403142628c424529afd48828]8. Asmens duomenys Administracijoje renkami tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai iš duomenų subjektų, oficialiai užklausiant reikalingą informaciją tvarkančių ir turinčių teisę ją teikti subjektų ar sutarčių ir teisės aktų pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupiančių duomenų bazių, registrų ir informacinių sistemų.
[bookmark: part_841ceee164da4ab78e65f9556c08315a]9. Asmens duomenys Administracijoje tvarkomi neautomatiniu būdu susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu būdu.
[bookmark: part_6ee8ff58baa744dabf5ebc594ca1ea98]10. Įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais atvejais ir tvarka Administracija gali teikti tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Administraciją įpareigoja įstatymai ir kiti teisės aktai.
[bookmark: part_20e5ab350e9a4d05a53f30e448315b38]11. Administracijos direktorius ar jo įgalioti asmenys privalo užtikrinti, kad būtų laikomasi pagrindinių asmens duomenų tvarkymo principų Administracijoje, kontroliuoti, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis, nedelsiant imtis atitinkamų organizacinių priemonių (leidžiami įsakymai, nurodymai, rekomendacijos), kad pašalintų asmens duomenų tvarkymo pažeidimus, kad būtų įgyvendintos duomenų valdytojui priskirtos prievolės (pavyzdžiui, įpareigojant nutraukti neteisėtus ar asmens duomenų apsaugos reikalavimus, pažeidžiančius duomenų tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka užslaptinti asmens duomenis, sunaikinti dokumentų, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).
[bookmark: part_99f5a6ed9152425e9d8ecc34b9b45215]III SKYRIUS
ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO TIKSLAI IR TEISINIAI PAGRINDAI
 
[bookmark: part_1f76d2cddb104490a9938014b9c304b1]12. Administracijos padaliniai ir į Administracijos padalinius neįeinantys valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, įgyvendindami savarankiškąsias ir valstybines (valstybės perduotas savivaldybėms) funkcijas, asmens duomenis tvarko administracinėms ir viešosioms paslaugoms teikti, vidaus administravimo funkcijoms atlikti, Administracijos darbuotojų ir kitų asmenų bei Savivaldybės turto saugumui užtikrinti ir kitais teisėtais tikslais, nustatytais Taisyklių 1 priede.
[bookmark: part_7d19800f792b4ef3aef1376cc3c259b0]13. Tvarkydama asmens duomenis Administracija remiasi šiomis Reglamente (ES) 2016/679 įtvirtintomis teisėto asmens duomenų tvarkymo sąlygomis:
[bookmark: part_6f7c38d9f1654be68458d21014f2c3f1]13.1. duomenų subjektui davus sutikimą, kad jo asmens duomenys būtų tvarkomi konkrečiais tikslais (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies a punktas), kai asmens duomenys tvarkomi konsultacijų teikimo, viešosios nuomonės rinkimo, Savivaldybės naujienlaiškių siuntimo, visuomenės informavimo ir kitais tikslais;
[bookmark: part_c28db7ab2a174a028d565cc72152a9c3]13.2. tvarkyti asmens duomenis būtina siekiant įvykdyti sutartį, kurios šalis yra duomenų subjektas, arba siekiant imtis veiksmų duomenų subjekto prašymu prieš sudarant sutartį (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies b punktas), kai asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo, darbo sutarčių sudarymo ir vykdymo, materialinių ir finansinių išteklių naudojimo, mokėjimų programų ir projektų vykdytojams, prekių bei paslaugų teikėjams ir kitais tikslais;
[bookmark: part_ac216574969f4a3cbfd2f69091ba6e83]13.3. vykdant teisės aktuose nustatytas teisines prievoles (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies c punktas, 9 straipsnio 2 dalies b ir g punktai), kai asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo, personalo valdymo, materialinių ir finansinių išteklių naudojimo, duomenų subjekto tapatybės nustatymo, asmenų prašymų, skundų nagrinėjimo ir kitais tikslais;
[bookmark: part_a9a8adc584bf4fd1b74059b00f5cbf72]13.4. atliekant užduotį, vykdomą viešojo intereso labui arba vykdant viešosios valdžios funkcijas (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e punktas), kai asmens duomenys tvarkomi vietinės rinkliavos ir mokesčių administravimo, programų ir projektų administravimo, asmenų prašymų, skundų nagrinėjimo, įskaitant konsultacijų teikimo ir viešosios nuomonės rinkimo ir kitais tikslais;
[bookmark: part_b69183b21ee0460795c866bf580f6d75]13.5. tvarkyti asmens duomenis būtina siekiant teisėtų duomenų valdytojo arba trečiosios šalies interesų, išskyrus atvejus, kai tokie duomenų subjekto interesai arba pagrindinės teisės ir laisvės, dėl kurių būtina užtikrinti asmens duomenų apsaugą, yra už juos viršesni (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktas), kai asmens duomenys tvarkomi personalo valdymo, materialinių ir finansinių išteklių naudojimo, informacinių sistemų ir kompiuterizuotų darbo vietų diegimo, darbuotojų, asmenų ir Savivaldybės turto apsaugos ir kitais tikslais.
[bookmark: part_b72bea7ba7db4a71a63b43a0f4a1efa3]14. Administracijoje tvarkomų asmens duomenų baigtinis sąrašas, tikslai ir teisėto asmens duomenų tvarkymo sąlygos detalizuojami Administracijos asmens duomenų tvarkymo veiklos įrašuose ir (ar) teisės aktuose ar Administracijos dokumentuose.
 
[bookmark: part_9ec00721bbeb4a4096842b74cbb461eb]IV SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS
 
[bookmark: part_b90c78d3ab7d4c598c3f1f183658c5f7]15. Prieiga prie asmens duomenų gali būti suteikta tik tiems Administracijos darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jų funkcijoms vykdyti.
[bookmark: part_9ff1bb2f1abb4abc9fecfd11058776ea]16. Administracijos darbuotojai turi teisę rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibrėžtas pareigybių aprašymuose arba priskirtas Administracijos direktoriaus pavedimu, ir tik teisės aktų nustatyta tvarka.
[bookmark: part_1e50eb7d331b4da6b230b88fbddd63ce]17. Administracijos darbuotojai, tvarkantys duomenų subjektų asmens duomenis, privalo:
[bookmark: part_2afe0294be384740992c1ae2fa77c7de]17.1. susipažinti su šiomis Taisyklėmis ir pasirašyti Įsipareigojimą saugoti asmens duomenis (Taisyklių 2 priedas), kurie saugomi Administracijos darbuotojo asmens byloje;
[bookmark: part_0505999590c84a8bb706f2cce12f94a5]17.2. laikytis pagrindinių asmens duomenų tvarkymo ir saugumo reikalavimų, įtvirtintų Reglamente (ES) 2016/679, ADTAĮ, šiose Taisyklėse ir kituose teisės aktuose, reglamentuojančiuose asmens duomenų tvarkymą ir apsaugą;
[bookmark: part_3a73b142b75f429e825725d6b54bd264]17.3. prieš pradėdami tvarkyti asmens duomenis privalo įsitikinti, ar tikrai tvarkomi veiklos įrašuose nurodyti duomenys. Atsiradus poreikiui tvarkyti kitokius asmens duomenis ar kitokiais tikslais, darbuotojai privalo informuoti Administracijos duomenų apsaugos pareigūną (toliau – duomenų apsaugos pareigūnas);
[bookmark: part_b9b29ef2cfe6489a81297c3e407df05c]17.4. neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipažino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija būtų vieša pagal galiojančių teisės aktų reikalavimus. Pareiga saugoti asmens duomenis galioja ir perėjus dirbti į kitas pareigas ar pasibaigus įgaliojimams, valstybės tarnybos ar darbo santykiams Administracijoje;
[bookmark: part_ca1a252eefee4b5a8e35942f02e26f85]17.5. laikytis šiose Taisyklėse nustatytų techninių ir organizacinių asmens duomenų saugumo priemonių, siekiant užkirsti kelią netyčiniam ar neteisėtam tvarkomų asmens duomenų sunaikinimui, praradimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisėtam tvarkymui;
[bookmark: part_dc8a0ecc6cc74fac9864ffd0055b6a13]17.6. saugoti dokumentus, kuriuose yra asmens duomenų, duomenų rinkmenas bei duomenų bazėse saugomus duomenis laikantis teisės aktų reikalavimų ir vengti perteklinių jų kopijų darymo;
[bookmark: part_8a91f3b4d4cd4eee96ef0ac4adf11fba]17.7. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sąlygų bet kokiomis priemonėmis susipažinti su asmens duomenimis asmeniui, kuris nėra įgaliotas tvarkyti asmens duomenų;
[bookmark: part_c29f9501ed2a477f865c4e08abf62077]17.8. nedelsiant pranešti savo tiesioginiam vadovui ir duomenų apsaugos pareigūnui apie bet kokius asmens duomenų saugos pažeidimus ir apie bet kokią įtartiną situaciją, kuri gali kelti grėsmę Administracijos tvarkomų asmens duomenų saugumui;
17.9. domėtis asmens duomenų apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei, kelti kvalifikaciją asmens duomenų teisinės apsaugos srityje.
[bookmark: part_7a186348bde943178050811f87ccda6e][bookmark: part_84d4cf11fd1a41d8b16b4b14780a568f]18. Administracijos darbuotojas netenka teisės tvarkyti duomenų subjektų asmens duomenų, kai pasibaigia darbuotojo įgaliojimai, valstybės tarnybos ar darbo santykiai su Administracija, arba kai jam pavedama vykdyti su duomenų tvarkymu nesusijusias funkcijas.
[bookmark: part_d78e4fbe673d4221b96ba468d4edfbdc]19. Keičiantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams ar jų įgaliojimams, dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jų kopijos perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems darbuotojams dokumentų perdavimo–priėmimo aktu.
 
[bookmark: part_eee2d788bcb14144bccd3ec1eac6e445]V SKYRIUS
TECHNINĖS IR ORGANIZACINĖS ASMENS DUOMENŲ SAUGUMO PRIEMONĖS
 
[bookmark: part_63f06e0874544a02bc7dcc0a264a1f28]20. Administracijos techninės ir organizacinės duomenų saugumo priemonės turi užtikrinti tokio lygio saugumą, kuris atitiktų saugotinų duomenų pobūdį, aprėptį, kontekstą ir tikslus, taip pat duomenų tvarkymo keliamus įvairios tikimybės ir rimtumo pavojus asmenų teisėms ir laisvėms ir jų tvarkymo riziką.
[bookmark: part_cf980547e2dd4a47916fe58773d3af95][bookmark: part_f84d25238af0494aafc21a5d0358ec2b]21. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenų, ar jų kopijos) saugomi tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jų kopijos) negali būti laikomi visiems prieinamoje vietoje, kur neturintys teisės asmenys galėtų su jais susipažinti.
[bookmark: part_5f41c73a41c5475eb199b265222f433e]22. Prieigai prie informacinėse sistemose esančių asmens duomenų naudojami unikalūs slaptažodžiai, kurie keičiami ir saugomi užtikrinant jų konfidencialumą. Slaptažodžiai keičiami vadovaujantis naudojamos informacinės sistemos duomenų saugos nuostatais.
[bookmark: part_4723d4c1380544e0a3bf7415bd41347e]23. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenų, ar jų kopijos), esantys išorinėse duomenų laikmenose ar elektroniniame pašte, turi būti ištrinti nedelsiant (ne vėliau kaip per 3 darbo dienas) nuo jų panaudojimo ir (ar) perkėlimo į saugojimo vietas.
[bookmark: part_20312a0f3aad4ff2827308abb7f6a288]24. Duomenų subjekto pateiktame dokumente esant perteklinių duomenų, daromas išrašas (išrašo tikrumas tvirtinamas, o duomenų subjektas su išrašu supažindinamas pasirašytinai) tik tų duomenų, kurie reikalingi, o dokumentas grąžinamas duomenų subjektui arba jo prašymu sunaikinamas.
[bookmark: part_48f361c1e3434c7bb19578b5c441427a]25. Rengiant Administracijos sprendimų, raštų bei kitų dokumentų projektus rekomenduojama vengti perteklinių duomenų apie fizinius asmenis, jei to nereikalauja įstatymas ar kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios aplinkybės.
[bookmark: part_20d3a053f4ca41319ddf77f35ed83808]26. Tais atvejais, kai yra būtina naudoti neviešus asmens duomenis viešai skelbiamame dokumente, turi būti rengiamas nuasmenintas dokumentas, iš kurio visi viešai neskelbtini duomenys pašalinami. Pašalintų duomenų vietoje pasviruoju šriftu skliaustuose įrašoma: „(duomenys neskelbtini)“.
[bookmark: part_562f92e1f8a94a4c831ac1414eebbf78]27. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja teisės aktai ir duomenų tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys nebereikalingi jų tvarkymo tikslams, jie sunaikinami, išskyrus tuos, kurie įstatymų nustatyta tvarka turi būti perduoti archyvui. Asmens duomenų saugojimo terminai nustatyti Administracijos direktoriaus patvirtintame Administracijos dokumentacijos plane.
[bookmark: part_07cc33feb1794f07976fc5ba672ee64b]28. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jų kopijos turi būti sunaikinti taip, kad nebūtų galima atkurti ir atpažinti turinio.
[bookmark: part_0d1abb5960ff49eaa145408f60f344fb]29. Administracijos informacinėse sistemose tvarkomų asmens duomenų saugumas užtikrinamas vadovaujantis Administracijos informacinių sistemų nuostatų reikalavimais ir saugos politikos įgyvendinamaisiais dokumentais: Administracijos informacinių sistemų duomenų saugos nuostatais, Administracijos informacinės sistemos naudotojų administravimo taisyklėmis, Administracijos saugaus elektroninės informacijos tvarkymo taisyklėmis, Administracijos informacinės sistemos veiklos tęstinumo valdymo planu ir Administracijos kompiuterizuotos informacinės sistemos vartotojo instrukcija,  patvirtintais Administracijos direktoriaus 2022 m. kovo 30 d. įsakymu Nr. 03V-116 „Dėl Elektrėnų savivaldybės administracijos informacinės sistemos technologijų ir duomenų nuostatų patvirtinimo“.
30.  Laikytis kitų Taisyklėse ir asmens duomenų apsaugą reglamentuojančiuose teisės aktuose nustatytų reikalavimų.

[bookmark: part_0213ddbf3b934c6f9c638d02bbd48a67]VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENŲ TVARKYTOJAI
[bookmark: part_5e616f063e5f45c6b7a3e3a9f692279b] 
31. Administracija gali pasitelkti duomenų tvarkytojus, kurie teikdami paslaugas Administracijai gauna prieigą prie asmens duomenų ir juos tvarko Administracijos nustatytais tikslais bei pagal jos nurodymus, tiek, kiek tai būtina paslaugai suteikti.
[bookmark: part_591b186868c843ffb0c4d48fef6f032f]32. Administracija pasitelkia tokius duomenų tvarkytojus, kurie užtikrina, kad tinkamos techninės ir organizacinės priemonės bus įgyvendintos tokiu būdu, jog duomenų tvarkymas atitiktų Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus ir būtų užtikrinta tinkama duomenų subjektų teisių apsauga.
[bookmark: part_964c27e094f949678c8454881c079a15]33. Administracija, suteikdama duomenų tvarkytojams prieigą prie asmens duomenų, su duomenų tvarkytojais sudaro rašytines sutartis ar susitarimus.
[bookmark: part_a14ae462d9f641879529a6599c04d2f0]34. Sutartyse (susitarimuose) nustatomi duomenų tvarkymo dalykas ir trukmė, duomenų tvarkymo pobūdis ir tikslas, asmens duomenų rūšis ir duomenų subjektų kategorijos, duomenų valdytojo bei duomenų tvarkytojo prievolės ir teisės bei kitos Reglamento (ES) 2016/679 28 straipsnyje numatytos privalomos nuostatos.
[bookmark: part_fb9b5f1e03df4eaf9b473c444a2d5390]35. Sutarčių (susitarimų) su duomenų tvarkytojais rengimo, pasirašymo, pakeitimo, atnaujinimo ar nutraukimo procedūras inicijuoja ir jas vykdo už asmens duomenų tvarkymą atsakingas Administracijos padalinys. Pasirašytas sutartis atsakingas padalinys privalo saugoti ir nuolat peržiūrėti.
[bookmark: part_7937fc027fa0435ab7352e7219fbeff3]36. Sudarant sutartis ar susitarimus su duomenų tvarkytojais, privaloma konsultuotis su duomenų apsaugos pareigūnu.
 
[bookmark: part_c6576ac5481a41599b187f944bb18b61]VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENŲ TEIKIMAS
 
[bookmark: part_8fb3917235f04f1dae1670c9418fc4a1]37. Administracija asmens duomenis duomenų gavėjams gali teikti pagal teisės aktų reikalavimus, taikomus duomenų teikėjui ir gavėjui, sudarytą duomenų teikimo sutartį arba vienkartinį duomenų gavėjo prašymą, nepažeisdama teisės aktuose įtvirtintų reikalavimų ir asmens duomenų konfidencialumo užtikrinimo bei laikydamasi duomenų valdytojo atskaitomybės principo.
[bookmark: part_12eedfc6a2f54707b8b5be7c9e56bb68]38. Vienkartinio duomenų teikimo atveju, siekiant įgyvendinti Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnio 1 dalies f punkte įtvirtintą konfidencialumo principą, prašymai pateikti asmens duomenis nagrinėjami tik tinkamai nustačius asmens tapatybę. Prašymą teikiantis asmuo savo tapatybę patvirtina vienu iš šių Taisyklių 119 punkte nurodytų būdų.
[bookmark: part_01e964ac6e9e4437b21c33405d43a4be]39. Siekiant įgyvendinti Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnio 2 dalyje įtvirtintą duomenų valdytojo atskaitomybės principą, duomenys trečiosioms šalims gali būti teikiami tik tada, kai duomenų gavėjas pateiktame prašyme nurodo aplinkybes, pagrindžiančias, kad duomenų teikimas atitinka Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje įtvirtintus principus ir yra pagrįstas bent viena Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje įtvirtinta teisėto duomenų tvarkymo sąlyga. Prašyme privaloma nurodyti bent:
[bookmark: part_34a9f8046ebc40ccac902754b636bb0e]39.1. duomenų gavimo konkretų ir aiškiai apibrėžtą tikslą;
[bookmark: part_a01f246146cd4a418646c2f13c7a3bec]39.2. duomenų gavimo teisinį pagrindą, įtvirtintą Lietuvos Respublikos arba Europos Sąjungos teisės aktuose, konkrečią jų nuostatą, suteikiančią teisę duomenų gavėjui gauti asmens duomenis, ir teisėto tvarkymo sąlygą, įtvirtintą Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje (kai prašoma specialių kategorijų asmens duomenų), kurią atitinka nurodytas teisėto gavimo pagrindas;
[bookmark: part_6c99992938c742adb90b92905e29003a]39.3. duomenų teikimo teisinį pagrindą, įtvirtintą Lietuvos Respublikos arba Europos Sąjungos teisės aktuose, konkrečią jų nuostatą, suteikiančią teisę Administracijai pateikti duomenis duomenų gavėjui, ir teisėto tvarkymo sąlygą Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje (kai prašoma specialių kategorijų asmens duomenis), kurią atitinka nurodytas teisėto teikimo pagrindas;
[bookmark: part_618d22de360d49cc849b064b094082f6]39.4. konkrečią prašomų duomenų apimtį, t. y. kokių konkrečių duomenų prašoma: vardo, pavardės, paskirtos išmokos dydžio ir pan. Prašymai pateikti visą turimą informaciją apie asmenį nelaikytini konkrečiais;
[bookmark: part_94f12359663948d3bdb246e72c60d66a]39.5. kai įgyvendinant Taisyklių 39.2 ir 39.3 papunkčių sąlygas nurodoma, kad duomenis pateikti prašoma vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktais, prašyme turi būti išsamiai pagrįsta, kodėl šių asmenų interesai yra viršesni už duomenų subjekto teises ir laisves arba kodėl toks duomenų tvarkymas yra būtinas viešajam interesui ir valdžios funkcijoms įgyvendinti;
[bookmark: part_c6ce0083f1c148b482da020df29828bb]39.6. kai įgyvendinant Taisyklių 39.2 ir 39.3 papunkčių sąlygas nurodoma, kad duomenis pateikti prašoma vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktais, duomenų gavėjas privalo įgyvendinti duomenų subjekto, kurio duomenis prašo pateikti, teisę nesutikti su duomenų teikimu ir pateikti tai patvirtinančius įrodymus.
[bookmark: part_92cb3ec4b5d34f6a87100f309d77ff73]40. Administracijos darbuotojas, nagrinėjantis gautą prašymą pateikti asmens duomenis, privalo:
[bookmark: part_08cdda8eafbd47ad9f339cd020b484bf]40.1. patikrinti, ar prašymas yra pasirašytas ir nustatyta duomenų gavėjo tapatybė;
[bookmark: part_99d34527489a475aa0a6429418732942]40.2. patikrinti, ar prašyme nurodytas asmens duomenų naudojimo tikslas yra konkretus ir teisėtas (nurodymas, kad duomenys reikalingi nagrinėjant bylą ar teikiant ieškinį, paprastai nelaikomas konkrečiu tikslu);
[bookmark: part_e032e431dff3426381e80c0f1e059333]40.3. patikrinti, ar duomenų gavėjas pagrįstai remiasi prašyme nurodytu gavimo ir teikimo teisiniu pagrindu bei teisėta duomenų teikimo ir gavimo sąlyga, įtvirtinta Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje;
[bookmark: part_9bcc57db8aeb4d218a80b04546a448cc]40.4. įvertinti, ar prašomų pateikti duomenų apimtis nėra per didelė nurodytam tikslui pasiekti;
[bookmark: part_888c7552e868434e8b4ba4831db12c14]40.5. kai duomenis teikti prašoma vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktais, prašymą nagrinėjantis Administracijos darbuotojas, konsultuodamasis su duomenų apsaugos pareigūnu, privalo patikrinti ir įvertinti, ar prašyme pateiktos aplinkybės, kuriomis grindžiamas duomenų gavimas, tikrai yra viršesnės už duomenų subjekto teises ir laisves arba būtinos viešajam interesui arba valdžios funkcijoms įgyvendinti.
[bookmark: part_372a2b8c95f74dee8f38182c462b0400]41. Asmens duomenų teikimui valstybės ir Savivaldybės institucijoms ir įstaigoms, kai šios institucijos ir įstaigos pagal konkretų paklausimą gauna asmens duomenis įstatymų nustatytoms kontrolės funkcijoms vykdyti, taikomos visos šiame skyriuje aptartos duomenų teikimo (gavimo) sąlygos.
[bookmark: part_0aa23a8fb0ef47bbb86c002d222eb010]42. Administracijos arba Administracijos duomenų tvarkytojo darbuotojai be papildomo teisinio reikalavimo gali būti asmens duomenų gavėjai, jeigu jie dalyvauja duomenų valdytojo arba duomenų tvarkytojo vykdomose tvarkymo operacijose, arba šie duomenys yra būtini darbuotojo funkcijoms vykdyti.

VIII SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENŲ APSAUGAI VERTINIMO INICIJAVIMAS

[bookmark: part_8fc926d65f314f6eb37cb9322385b33b][bookmark: part_0bdb5b787bbe459293d8dc56c0233367] 43. Administracija, prieš pradėdama vykdyti naują duomenų tvarkymo operaciją arba pasikeitus vykdomos operacijos pobūdžiui, mastui ir pan., privalo atlikti poveikio duomenų apsaugai vertinimą, jei duomenų tvarkymas:
[bookmark: part_25880ef08a4b47af87df0f8e8a4b22b3]43.1. keltų didelį pavojų duomenų subjektų teisėms ir laisvėms (pavyzdžiui, duomenys būtų perduodami už Europos Sąjungos ribų ar būtų pradėti tvarkyti duomenys, kurie gauti juos sujungus su duomenimis iš kitų šaltinių, būtų pradėti naudoti nauji technologiniai sprendimai, pavyzdžiui, veido atpažinimo sistemos ir kt.);
[bookmark: part_9d25f0504f8e430e91615fbf46100387]43.2. automatizuotai būtų tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdžiui, kai duomenų tvarkymas gali lemti asmenų atskirtį arba diskriminaciją) sprendimai;
[bookmark: part_a567a4b1466749e68a7eba9168c6352c]43.3. būtų pradėtas vykdyti sistemingas vaizdo stebėjimas dideliu mastu;
[bookmark: part_51a59f917e6f4871b192ff912171d799]43.4. būtų pradėti tvarkyti specialių kategorijų asmens duomenys dideliu mastu;
43.5. Valstybinės duomenų apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais;
43.6. kitais atvejais, jei kyla abejonių, jog planuojama duomenų tvarkymo veikla gali daryti neigiamą poveikį asmenų privatumui ir jų pagrindinėms teisėms bei laisvėms.
44. Duomenų tvarkymą inicijuojantis padalinys (ar valstybės tarnautojas neįeinantis į struktūrinį padalinį) turi pateikti Administracijos direktoriui prašymą dėl poveikio duomenų apsaugai vertinimo, pridedant Planuojamos duomenų tvarkymo veiklos aprašą, kuriame turi būti nurodyti asmens duomenų tvarkymo pobūdis, tikslai, teisinis pagrindas, planuojamos tvarkyti asmens duomenų kategorijos, planuojamos taikyti technologijos, nurodytos galimos planuojamo duomenų tvarkymo grėsmės ir neigiamos poveikio asmenų privatumui ir asmenų pagrindinėms teisėms bei laisvėms.
45. Duomenų tvarkymą inicijuojantis padalinys (ar valstybės tarnautojas, neįeinantis į struktūrinį padalinį) parengtą Planuojamą duomenų tvarkymo veiklos aprašą dėl poveikio duomenų apsaugai vertinimo teikia ir duomenų apsaugos pareigūnui, kuris vertina apraše nurodytą informaciją ir pateikia savo išvadą, ar planuojama asmens duomenų tvarkymo veikla gali kelti grėsmę asmenų privatumui ir jų pagrindinėms teisėms bei laisvėms. 
46. Tais atvejais, kai, duomenų apsaugos pareigūno nuomone:
46.1. atliekant planuojamą duomenų tvarkymo veiklą gali kilti grėsmė asmenų privatumui ir jų pagrindinėms teisėms bei laisvėms, Planuojamos duomenų tvarkymo veiklos aprašas teikiamas Poveikio duomenų apsaugai vertinimo komisijos pirmininkui ir inicijuojamas planuojamos duomenų tvarkymo veiklos poveikio duomenų apsaugai vertinimas;
46.2. atliekant planuojamą duomenų tvarkymo veiklą grėsmės asmenų privatumui ir jų pagrindinėms teisėms bei laisvėms nenumatoma, planuojamą duomenų tvarkymo veiklą inicijuojantis padalinys / valstybės tarnautojas, neįeinantis į struktūrinį padalinį, pagal Planuojamos duomenų tvarkymo veiklos aprašą parengia duomenų tvarkymo veiklos įrašą ir teikia Administracijos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui, kuris turi teisę priimti sprendimą dėl pritarimo planuojamai duomenų tvarkymo veiklai.
47. Poveikio duomenų apsaugai vertinimas gali būti atliekamas ir esamoms duomenų tvarkymo operacijoms (t. y. vykdomoms iki Reglamento (ES) 2016/679 įsigaliojimo), jei tose operacijose atsirastų reikšmingų pokyčių, pavyzdžiui, būtų pradėtos naudoti naujos technologijos, duomenys būtų pradėti tvarkyti kitu tikslu nei iki tol, atsirastų naujos rizikos, susijusios su įvykdytomis kibernetinėmis atakomis, įsilaužimais į Administracijos sistemą, duomenys būtų pradėti teikti naujiems duomenų gavėjams, tvarkytojams už Europos Sąjungos ribų ir kt.
[bookmark: part_ad1e5cf6f4c74757813fc772ff7fafcb][bookmark: part_01f3cdc7b49f473bb75d30fceff56764]48. Poveikio duomenų apsaugai vertinimas taip pat gali būti atliekamas ir šiame skyriuje neaptartais atvejais, bet esant Administracijos direktoriaus, duomenų apsaugos pareigūno ar Valstybinės duomenų apsaugos inspekcijos rekomendacijoms tai atlikti.
[bookmark: part_c3f70c2880574aa39602189621c7a105][bookmark: part_546f83756cb140bc8565710594703573]49. Poveikio duomenų apsaugai vertinimas neatliekamas, jei Valstybinė duomenų apsaugos inspekcija yra nustačiusi, kad planuojamai duomenų tvarkymo veiklai (duomenų tvarkymo operacijoms) poveikio duomenų apsaugai vertinti nereikia.
50. Tais atvejais, jei planuojama duomenų tvarkymo veikla yra tiesiogiai nustatyta naujai priimtais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais, kuriuos Administracija privalo įgyvendinti, gali būti kreipiamasi į Valstybinę duomenų apsaugos inspekciją dėl poveikio duomenų apsaugai vertinimo tikslingumo.



 POVEIKIO DUOMENŲ APSAUGAI VERTINIMAS

51. Poveikio duomenų apsaugai vertinimą atlieka Administracijos direktoriaus įsakymu sudaryta Poveikio duomenų apsaugai vertinimo  komisija, turinti teisinių, informacinių technologijų, duomenų apsaugos, rizikos valdymo metodinių taikymo žinių ir patirties.
52. Poveikio duomenų apsaugai vertinimo komisijos pirmininkas, gavęs iš duomenų tvarkymo inicijuojančio padalinio ar iš valstybės tarnautojo, neįeinančio į padalinį, parengtą Planuojamos duomenų tvarkymo veiklos aprašą, ne vėliau kaip per 5 d. d. organizuoja komisijos  posėdį, kuriame dalyvauja planuojamos duomenų tvarkymo veiklos padalinio vadovas ir / ar atstovai.
[bookmark: part_0c04f93eb9614f3bb184366310fab684]53. Planuojamos duomenų tvarkymo veiklos poveikio duomenų apsaugai vertinimas atliekamas taikant rizikos vertinimo metodus ir parengiama Poveikio duomenų apsaugai vertinimo ataskaita (Taisyklių 3 priedas).
54. Ataskaitoje  nurodomi poveikio duomenų apsaugai (rizikų) vertinimo rezultatai, pavojams pašalinti rekomenduojamos priemonės, įskaitant apsaugos priemones, saugumo priemones ir mechanizmus, kuriais būtų užtikrinama asmens duomenų apsauga, ir pagrindžiama, kad planuojamas duomenų tvarkymas atitiktų Bendrajame duomenų apsaugos reglamente įtvirtintas duomenų subjektų ir kitų asmenų teises ir teisėtus interesus.
55. Komisijos pirmininkas, parengtą Poveikio duomenų apsaugai vertinimo ataskaitą teikia Administracijos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui, kuris turi teisę priimti sprendimą dėl pritarimo planuojamai asmens duomenų tvarkymo veiklai.
56. Planuojamą duomenų tvarkymo veiklą inicijuojantis padalinys ar valstybės tarnautojas, neįeinantis į struktūrinį padalinį, pagal Planuojamos duomenų tvarkymo veiklos aprašą bei Poveikio duomenų apsaugai vertinimo ataskaitą, papildo ar parengią naują duomenų tvarkymo veiklos įrašą ir teikia Administracijos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui, kuris turi teisę priimti sprendimą dėl pritarimo planuojamai duomenų tvarkymo veiklai. Priimant sprendimą dėl pritarimo planuojamai duomenų tvarkymo veiklai numatomas (suplanuojamas) komisijos pasiūlytų duomenų apsaugos techninių ir organizacinių priemonių įgyvendinimas.
57. Visi Poveikio duomenų apsaugai vertinimo dokumentai (prašymas atlikti poveikio duomenų apsaugai vertinimą, veiklos aprašas, Poveikio duomenų apsaugai vertinimo ataskaita ir kt.) registruojami ir saugomi bylose pagal Administracijos direktoriaus patvirtintą  dokumentacijos planą.
58. Tais atvejais, kai, Poveikio duomenų apsaugai vertinimo komisijos nuomone, dėl planuojamos duomenų tvarkymo veiklos gali kilti didelis pavojus asmens duomenų apsaugai, kurio duomenų valdytojas negali sumažinti tinkamomis priemonėmis arba tokių priemonių taikymas pareikalautų nepagrįstai didelių išlaidų, Administracijos direktorius ar jo įgaliotas asmuo gali pavesti duomenų apsaugos pareigūną kreiptis į Valstybinę duomenų apsaugos inspekciją dėl išankstinės konsultacijos Reglamento (ES) 2016/679 36 straipsnio nustatytais pagrindais ir tvarka.
[bookmark: part_f266df4919b1446eb72cd45974984fd4]
[bookmark: part_acb73e5d52af4df1b285ada52845fbc9]IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO VEIKLOS ĮRAŠAI

[bookmark: part_4a8da934e7f74ded8108ec32c700f0f6]59. Administracija tvarko duomenų tvarkymo veiklos įrašus, kuriuose turi būti pateikiama išvardyta informacija (Taisyklių 4 priedas):
[bookmark: part_b7259d27aece462aa50df97123772217]59.1. duomenų valdytojo duomenys, duomenų apsaugos pareigūno vardas, pavardė ir kontaktiniai duomenys;
[bookmark: part_178affed026243959ac5db38aa906e63]59.2. duomenų tvarkymo tikslai;
[bookmark: part_53058aaa3804455e8fb53e6392244370]59.3. duomenų tvarkymo teisiniai pagrindai;
[bookmark: part_12a09e40b4cd46cdad5be0bab4ce8bc7]59.4. duomenų tvarkymo operacijos;
[bookmark: part_a329cd5e74434c91bc4dd0f57ec42c98]59.5. duomenų subjektų kategorijų aprašymas;
[bookmark: part_43b398dfcc164df8a2c20244d5e1878f]59.6. asmens duomenų kategorijų aprašymas;
[bookmark: part_49561f7de0f7425ca346d0afae90e310]59.7. duomenų gavėjų kategorijos;
[bookmark: part_3014673ae0c54cc49ecc1cea1ad8d9be]59.8. asmens duomenų perdavimai į trečiąją valstybę arba tarptautinei organizacijai;
	59.9. kita informacija, susijusi su asmens duomenų perdavimu;
	59.10. numatomi asmens duomenų saugojimo, ištrynimo terminai;
	59.11. kai įmanoma, bendras techninių ir organizacinių saugumo priemonių aprašymas;
	59.12. duomenų tvarkymo įrašo pakeitimų valdymas;
[bookmark: part_674a26875dcd44a6a50d837f5d2962b9]59.13. duomenų tvarkymo veiklos įrašų dokumente gali būti ir kitų nuostatų, pildomų pagal poreikį.
[bookmark: part_8258c059ab334224b790acc78493b277][bookmark: part_ab688af30d874fcebd4611b86a6d3987]60. Duomenų tvarkymo veiklos įrašai turi būti naudojami griežtai tik darbo reikmėms, laikantis galiojančių Lietuvos Respublikos teisės aktų bei užtikrinant konfidencialumo įsipareigojimų ir intelektinės nuosavybės teisių laikymąsi.
[bookmark: part_adf5f441a97b4d89a8951cb88382db92]61. Duomenų tvarkymo veiklos įrašai yra nuolat peržiūrimi ir prireikus atnaujinami, kad atitiktų realią asmens duomenų tvarkymo situaciją Administracijoje.
[bookmark: part_e62998fc1bb64c398744f0dec41de75b]62. Kartą per trejus metus turi būti atliekamas tvarkomų asmens duomenų organizacinių ir techninių saugumo priemonių įgyvendinimo auditas.
[bookmark: part_bd996a43b5c844458d32aa85250b6c29]63. Duomenų tvarkymo veiklos įrašai (dokumentacija) yra sudėtinė organizacinių priemonių, užtikrinančių asmens duomenų tvarkymo principų įgyvendinimą, dalis. Už duomenų tvarkymo veiklos įrašų parengimą, inicijuojant duomenų tvarkymo veiklą, įrašų atnaujinimą yra atsakingas kiekvienas struktūrinis padalinys ir valstybės tarnautojas, neįeinantis į struktūrinį padalinį, vykdantis asmens duomenų tvarkymą. Veiklos įrašai registruojami ir saugomi bylose pagal Administracijos direktoriaus patvirtintą dokumentacijos planą. Visi šiame skyriuje nenumatyti veiksmai, susiję su duomenų veiklos įrašų vedimu Administracijoje, privalo būti derinami su duomenų apsaugos pareigūnu.
  
[bookmark: part_7fd20f768b8f40f49617b74101546636]X SKYRIUS
DUOMENŲ VALDYMO IR TVARKYMO ORGANIZACINĖ STRUKTŪRA
	
	64. Asmens duomenų tvarkymo principų ir duomenų valdytojo (tvarkytojo) pareigų įgyvendinimą užtikrina Administracijos duomenų valdymo organizacinė struktūra:
	64.1. Savivaldybės administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo;
	64.2. duomenų apsaugos pareigūnas;
	64.3. struktūrinių padalinių vadovai;
	64.4. į struktūrinius padalinius neįeinantys valstybės tarnautojai;
	64.5. Administracijos direktoriaus paskirtas informacinių sistemų administratorius.
 	65. Administracijos direktorius arba jį pavaduojantis asmuo:
	65.1. organizuoja tinkamą Reglamento (ES) 2016/679 įgyvendinimą;
	65.2. tvirtina asmens duomenų tvarkymo Administracijoje taisykles ir kitus teisės aktus, įgyvendinančius Reglamento (ES) 2016/679 nuostatas;
	65.3. nustato darbuotojų teises ir pareigas vykdant asmens duomenų tvarkymą, taip pat atlieka kitas funkcijas užtikrinant asmens duomenų apsaugos organizavimą ir valdymą Administracijoje.
[bookmark: part_89d84836a81e43588bfac71a3668da73]66. Duomenų apsaugos pareigūnas Administracijoje vykdo šias užduotis:
[bookmark: part_ffb83cbdcd5f4f948d86ae6a74f17a4d]66.1. padeda užtikrinti, kad Administracijoje vykdomas asmens duomenų tvarkymas atitiktų Reglamento (ES) 2016/679, kitų asmens duomenų teisinę apsaugą reglamentuojančių teisės aktų reikalavimus, tinkamai įvertindamas duomenų tvarkymo operacijas, duomenų tvarkymo pobūdį, aprėptį, kontekstą, tikslus, potencialų pavojų;
[bookmark: part_c6f4186410aa4f2cb626441d50e43fef]66.2. stebi, kaip laikomasi Reglamento (ES) 2016/679 ir kitų asmens duomenų teisinę apsaugą reglamentuojančių teisės aktų reikalavimų, Taisyklių, kitų vidaus dokumentų, susijusių su asmens duomenų apsauga;
[bookmark: part_6ebf050a98834ae286a122dc46140a93]66.3. konsultuoja ir stebi, kaip atliekamas poveikio duomenų apsaugai vertinimas;
[bookmark: part_360b2eb7fdee465080087a76e1babb5b]66.4. informuoja Administracijos darbuotojus apie jų pareigas pagal Reglamentą (ES) 2016/679 ir kitus asmens duomenų teisinę apsaugą reglamentuojančius teisės aktus ir juos konsultuoja dėl konkrečių pareigų vykdymo;
[bookmark: part_53272b4dcdfc4c37bba4e830f6e09b1b]66.5. informuoja Administracijos direktorių apie bet kokias neatitiktis, pažeidimus asmens duomenų apsaugos srityje, kuriuos duomenų apsaugos pareigūnas nustato vykdydamas savo funkcijas;
[bookmark: part_c708ab971e9b4a4d9cff671543452b7d]66.6. bendradarbiauja su Valstybine duomenų apsaugos inspekcija ir yra tiesioginis tarpininkas tarp Administracijos ir Valstybinės duomenų apsaugos inspekcijos;
[bookmark: part_58e567002684494f9d488c5ced200c67]66.7. praneša Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai apie asmens duomenų saugumo pažeidimą per 72 val. nuo pažeidimo nustatymo momento, pateikdamas nustatytos formos pranešimą, nebent asmens duomenų saugumo pažeidimas neturėtų kelti pavojaus fizinių asmenų teisėms ir laisvėms (Taisyklių 5 priedas);
[bookmark: part_1e89e7fdf3ef4fe4bc484ade635329da]66.8. administruoja Asmens duomenų saugumo pažeidimų žurnalą (Taisyklių 6 priedas);
66.9. rengia tvarkomuosius ir informacinius dokumentus, susijusius su asmens duomenų apsauga.
[bookmark: part_160340c1b7de47dbb1476add0eaff447]67. Duomenų subjektai gali kreiptis į duomenų apsaugos pareigūną visais klausimais, susijusiais su jų asmens duomenų tvarkymu ir naudojimusi savo teisėmis pagal Reglamentą (ES) 2016/679, tačiau konkrečias užduotis ar veiksmus, būtinus įgyvendinant asmens duomenų apsaugos reikalavimus, atlieka už duomenų tvarkymą atsakingas duomenų tvarkytojas (Administracijos darbuotojas, padalinys ir pan.).
[bookmark: part_7706f9de815e4530960d3931908e567c]68. Duomenų apsaugos pareigūnas turi teisę būti informuotas ir įtrauktas į visų su asmens duomenų apsauga ir privatumu susijusių klausimų nagrinėjimą Administracijoje, dalyvauti duomenų tvarkymo operacijose ir susipažinti su asmens duomenimis.
[bookmark: part_c9f52d55ca0a4a3ca89df352f7873e05]69. Duomenų apsaugos pareigūnas privalo užtikrinti slaptumą ir (ar) konfidencialumą, susijusį su jo užduočių vykdymu, laikydamasis Europos Sąjungos ar nacionalinės teisės aktų reikalavimų.
[bookmark: part_c9b5bf77ba3f4ee7bbfbbdd3f42e40c9]70. Duomenų apsaugos pareigūno kontaktiniai duomenys skelbiami Elektrėnų savivaldybės interneto svetainės www.elektrenai.lt skiltyje „Asmens duomenų apsauga“.
71. Struktūrinių padalinių vadovai ir į struktūrinius dalinius neįeinantys valstybės tarnautojai organizuoja / atlieka jų veiklai reikalingų asmens duomenų tvarkymą:
71.1. inicijuoja jų veiklai reikalingų naujų asmens duomenų tvarkymą, duomenų tvarkytojo pasitelkimą, sprendimus dėl duomenų gavimo ar perdavimo;
71.2. nustato ir įgyvendina organizacines ir technines priemones, kad būtų užtikrinta asmens duomenų apsauga ir saugumas;
71.3. paskirsto asmens duomenų tvarkymo užduotis darbuotojams ir vykdo jų įgyvendinimo priežiūrą;
71.4. atlieka asmens duomenų tvarkymo užduotis;
71.5. teikia naujai parengtus / papildytus veiklos įrašus duomenų apsaugos pareigūnui;
71.6. atlieka kitas Taisyklėse ir kituose vidaus teisės aktuose apibrėžtas funkcijas, siekdamas užtikrinti tinkamą asmens duomenų tvarkymą.
72. Informacinių sistemų administratorius:
72.1. turi užtikrinti Administracijoje informacinių sistemų saugumą;
72.2. turi užtikrinti Administracijoje kompiuterinės įrangos saugumą (slaptažodžiai, prieigos suteikimas) ir apsaugą nuo kenksmingos programinės įrangos (antivirusinių programų įdiegimas, priežiūra, atnaujinimas);
72.3. turi užtikrinti bendrų spausdintuvų, skaitytuvų individualų naudojimą, suteikiant darbuotojams individualią prieigą, saugos prisijungimo kodus. 
73. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:
 	73.1. laikytis Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo, Asmens duomenų tvarkymo taisyklių bei kitų teisės aktų, reglamentuojančių asmens duomenų tvarkymą;
	73.2. užtikrinti tvarkomų asmens duomenų saugumą;
	73.3. darbuotojams draudžiama tvarkyti asmens duomenis, kurie nėra reikalingi jų funkcijoms vykdyti.

[bookmark: part_6b605d51de9a4faa92a2f170a48a7e51]XI SKYRIUS
DUOMENŲ SUBJEKTO TEISĖS IR JŲ ĮGYVENDINIMO TVARKA
[bookmark: part_1ab4dc3573b842778039ce4c03445e8b]PIRMASIS SKIRSNIS
DUOMENŲ SUBJEKTŲ TEISĖS
 
[bookmark: part_620cd10737af461d9aa91aa1dee0dbdc]74. Duomenų subjektas, kurio duomenis tvarko Administracija, turi šias teises, įtvirtintas Reglamente (ES) 2016/679:
[bookmark: part_fed37ed8287443f9bed78020ee6b7369]74.1. teisę gauti informaciją apie asmens duomenų tvarkymą;
[bookmark: part_16a9401f3c3245d59071ee36a4764849]74.2. teisę susipažinti su tvarkomais asmens duomenimis;
[bookmark: part_9d16f89e796441419b5f8d528a0b972f]74.3. teisę reikalauti ištaisyti ar (ir) papildyti asmens duomenis;
[bookmark: part_594f9ca088904869997b7a67a5306f1b]74.4. teisę reikalauti ištrinti asmens duomenis („teisė būti pamirštam“);
[bookmark: part_d13b4482ffc64ef6931b665e2c31ad04]74.5. teisę apriboti asmens duomenų tvarkymą;
[bookmark: part_e602bdddab7d4d28b41077a604c52c55]74.6. teisę reikalauti perkelti asmens duomenis;
[bookmark: part_a02d90e52ca24227a995c17a2a8a36d7]74.7. teisę nesutikti su asmens duomenų tvarkymu;
[bookmark: part_6bfaaa4912f34eb28e2b7c77702188e1]74.8. teisę reikalauti, kad nebūtų taikomas tik automatizuotu duomenų tvarkymu, įskaitant profiliavimą, grindžiamas sprendimas;
[bookmark: part_4bbd631682bb41a9acfe34ea28e44aa0]74.9. teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai.
 




[bookmark: part_9c6e9f446b75498ebb9cf5da04cb8900]ANTRASIS SKIRSNIS
TEISĖ GAUTI INFORMACIJĄ APIE ASMENS DUOMENŲ TVARKYMĄ

[bookmark: part_eb88e3bece85440b83ee7a1b2cf32942]75. Teisė gauti informaciją apie asmens duomenų tvarkymą Administracijoje įgyvendinama šiais būdais:
[bookmark: part_8797d5d564374ce7b766a2a0ce111382]75.1. Administracijos darbuotojų informavimas apie jų asmens duomenų tvarkymą, supažindinant juos su Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsniuose nurodyta informacija Administracijos Teisės  ir personalo administravimo skyriuje;
[bookmark: part_1f54dbdf4fa44ab4803e770b38f7954b]75.2. vykdant vaizdo stebėjimą, duomenų subjektai prieš patenkant į patalpas ar teritoriją, kurioje vykdomas vaizdo stebėjimas, informuojami apie vykdomą vaizdo stebėjimą informacinėse lentelėse, nurodant, kad yra vykdomas vaizdo stebėjimas, duomenų valdytojo pavadinimą, kontaktinius duomenis, vaizdo stebėjimo tikslą ir informaciją, kur galima rasti platesnę informaciją apie vykdomą vaizdo stebėjimą;
[bookmark: part_94131423f6d2410b8d6ebfc3a2862ff7]75.3. pateikiant glaustą informaciją apie asmens duomenų tvarkymą patvirtintose prašymų formose;
[bookmark: part_c1cd8b8809634dbbb0bb5d5117aa3c3d]75.4. pateikiant informaciją Elektrėnų savivaldybės interneto svetainės www.elektrenai.lt skiltyje „Asmens duomenų apsauga“, elektroniniu paštu, asmeniškai, Administracijos patalpose esančiuose informaciniuose stenduose ir pan.;
[bookmark: part_9cd2e48126844c7f863308b5007e7fc1]75.5. bendraujant su duomenų subjektu tokiu būdu, kokiu duomenų subjektas kreipiasi į Administraciją;
[bookmark: part_dfa0881e9045469292e531015c3924f0]75.6. kitais būdais, atsižvelgiant į vykdomų asmens duomenų tvarkymo veiksmų pobūdį ir operacijos specifiką.
[bookmark: part_84cfe9fe16c14d98a0206e638dc8219f]76. Kai asmens duomenys renkami iš duomenų subjekto, duomenų subjektui turi būti pateikiama visa Reglamento (ES) 2016/679 13 straipsnyje nurodyta informacija:
[bookmark: part_42ffb8804b0848b1b1676fb0a6684001]76.1. duomenų valdytojo tapatybė ir kontaktiniai duomenys;
[bookmark: part_6f0d2562f0054e48b1e0b1bafc418ca0]76.2. duomenų apsaugos pareigūno kontaktiniai duomenys;
[bookmark: part_d44700d766144a318803b95a31ac1aa0]76.3. duomenų tvarkymo tikslai ir teisinis pagrindas;
[bookmark: part_1a450389517a4e99a6de35f52d671dbf]76.4. jei duomenų tvarkymo teisinis pagrindas yra teisėti interesai (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktas), nurodomi teisėti interesai, kurių siekia duomenų valdytojas arba trečioji šalis;
[bookmark: part_77d80f98ebf741aeaa2d56ccd8a71e42]76.5. asmens duomenų gavėjai arba jų kategorijos;
[bookmark: part_33045d39605c4d878c67c5e0e7aedfbb]76.6. jeigu taikoma, išsami informacija apie duomenų perdavimą trečiosioms šalims;
[bookmark: part_579aa1d6b32443b9a4dcf57d3a17a3d4]76.7. duomenų saugojimo laikotarpis arba, jei jo nurodyti neįmanoma, kriterijai, pagal kuriuos jis nustatomas;
[bookmark: part_c4cd63bf2dd34d25a99454e382d82a78]76.8. duomenų subjekto teisės;
[bookmark: part_e2120d4b656a486f9b892599cca2d895]76.9. informacija, ar asmens duomenų pateikimas yra teisės aktais arba sutartyje numatytas reikalavimas, ar reikalavimas, kurį būtina įvykdyti norint sudaryti sutartį, taip pat tai, ar duomenų subjektas privalo pateikti asmens duomenis, ir informacija apie galimas tokių duomenų nepateikimo pasekmes.
[bookmark: part_a4d48e2bd84f42b9bd69d2cfa6007025]77. Kai duomenys renkami tiesiogiai iš duomenų subjekto, pavyzdžiui, kai gaunamas prašymas, skundas ir pan., informacija apie duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymą pateikiama asmens duomenų gavimo metu, pavyzdžiui, įterpiant glaustą informaciją prašymo formoje su nuoroda, kur duomenų subjektas gali gauti platesnę informaciją arba pateikiant duomenų subjektui informacinį pranešimą.
[bookmark: part_bb7f1e8457b847fd906507c9a03e8bf0]78. Renkant asmens duomenis tiesiogiai iš duomenų subjekto, informacija apie jo asmens duomenų tvarkymą gali būti nepateikiama, jeigu duomenų subjektas jau turi Reglamento (ES) 2016/679 13 straipsnyje nurodytą informaciją, ir tiek, kiek tos informacijos jis turi.
[bookmark: part_fffb6d98418d46afa533b97c99dac18f]79. Kai asmens duomenys renkami ne iš duomenų subjekto, duomenų subjektui turi būti pateikiama visa Reglamento (ES) 2016/679 14 straipsnyje nurodyta informacija:
[bookmark: part_26b035625f8f4a3d8df02ee689ed874d]79.1. duomenų valdytojo tapatybė ir kontaktiniai duomenys;
[bookmark: part_3af6aa9aa397418db24bd5f0b8770c4d]79.2. duomenų apsaugos pareigūno kontaktiniai duomenys;
[bookmark: part_4b6d7f110d2842f59b18ddf969be064f]79.3. duomenų tvarkymo tikslai ir teisinis pagrindas;
[bookmark: part_2b6b9898aee8446d9cb5a722f4c8e399]79.4. jei duomenų tvarkymo teisinis pagrindas yra teisėti interesai (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktas), nurodomi teisėti interesai, kurių siekia duomenų valdytojas arba trečioji šalis;
[bookmark: part_b4d22d1cee5643578c7e7ded906de9e3]79.5. asmens duomenų kategorijos;
[bookmark: part_39e6eee210f8401e8abe7db0bf0f1192]79.6. asmens duomenų gavėjai arba jų kategorijos;
[bookmark: part_4a1812037df944c7b19af656a3896fb6]79.7. jeigu taikoma, išsami informacija apie duomenų perdavimą trečiosioms šalims;
[bookmark: part_5e65d90947ee4893b437e87d461c10b1]79.8. duomenų saugojimo laikotarpis arba jei jo nurodyti neįmanoma, kriterijai, pagal kuriuos jis nustatomas;
[bookmark: part_fd48b9b626d6461ab255bed7886e67d9]79.9. duomenų subjekto teisės;
[bookmark: part_19ce7cea18e8447f89e4c0840ecf8cb3]79.10. asmens duomenų kilmės šaltinis ir, jei taikoma, ar tie duomenys gauti iš viešai prieinamų šaltinių.
[bookmark: part_1fd242a95adc418aa4b8863c5b5983e0]80. Kai duomenys renkami ne tiesiogiai iš duomenų subjekto, apie šio duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymą informuojama:
[bookmark: part_f35f328812c74c3b99ef1822ed6b4a20]80.1. per pagrįstą laikotarpį nuo asmens duomenų gavimo, bet ne vėliau kaip per 30 kalendorinių dienų, atsižvelgiant į konkrečias asmens duomenų tvarkymo aplinkybes;
[bookmark: part_e4f6b573413d4e8287c6b089b9110425]80.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami ryšiams su duomenų subjektu palaikyti – ne vėliau kaip pirmą kartą susisiekiant su tuo duomenų subjektu;
[bookmark: part_da7310dd47fa401bb8ac0da326e748bd]80.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomenų gavėjui – ne vėliau kaip atskleidžiant duomenis pirmą kartą.
[bookmark: part_a319e584d81b4718af707c5e35fc801d]81. Tuo atveju, jeigu duomenys renkami ne iš duomenų subjekto, informacija apie tokių duomenų tvarkymą ir nuorodos į teisės aktus, reglamentuojančius tokių duomenų tvarkymą, gali būti pateikiamos Elektrėnų savivaldybės interneto svetainės www.elektrenai.lt skiltyje „Asmens duomenų apsauga“.
[bookmark: part_a9e8ea0a77b34aafbca23121e13b4ce1]82. Renkant asmens duomenis netiesiogiai iš duomenų subjekto, informacija apie jo asmens duomenų tvarkymą gali būti nepateikiama, jeigu:
82.1. duomenų subjektas jau turi Reglamento (ES) 2016/679 14 straipsnyje nurodytą informaciją, ir tiek, kiek tos informacijos jis turi;
[bookmark: part_f3e76b2738a349488fd1a0e6ab5de367]82.2. tokios informacijos pateikimas yra neįmanomas arba tam reikėtų neproporcingų pastangų. Tokiu atveju Administracija imasi tinkamų priemonių duomenų subjekto teisėms ir laisvėms ir teisėtiems interesams apsaugoti, įskaitant viešą informacijos paskelbimą;
[bookmark: part_8439a08b246040309a9c005847bc9f40]82.3. duomenų gavimas ar atskleidimas aiškiai nustatytas Europos Sąjungos arba Lietuvos Respublikos teisės aktuose, kurie taikomi Administracijai ir kuriuose nustatytos tinkamos teisėtų duomenų subjekto interesų apsaugos priemonės.
 
[bookmark: part_61e9bcf4d3714bcd9e11b98584e6f623]TREČIASIS SKIRSNIS
TEISĖ SUSIPAŽINTI SU TVARKOMAIS ASMENS DUOMENIMIS

[bookmark: part_ff69139c9fde4394a436046219818eff]83. Taisyklių nustatyta tvarka duomenų subjektas, pateikęs prašymą ir patvirtinęs savo asmens tapatybę, turi teisę neatlygintinai:
[bookmark: part_456178aa9f0f40a1b1dc57e5669f3a64]83.1. gauti patvirtinimą, ar Administracija tvarko duomenų subjekto duomenis, ar netvarko;
[bookmark: part_f04e0dd0ba314062b1f5ec4b78d176a9]83.2. susipažinti su Administracijoje tvarkomais jo asmens duomenimis ir (ar) asmens duomenų kategorijomis;
[bookmark: part_7455598a12d745e7a927fe899712e26a]83.3. sužinoti, kokiu tikslu tvarkomi jo asmens duomenys;
[bookmark: part_39b4c67e2f3f42039af21a058a482fd6]83.4. sužinoti numatomą asmens duomenų saugojimo laikotarpį arba kriterijus, pagal kuriuos nustatomas asmens duomenų saugojimo laikotarpis;
[bookmark: part_11b002668512457f8ee3eab00e05535e]83.5. gauti informaciją, kokiems duomenų gavėjams ar jų kategorijoms teikiami ir buvo teikti jo asmens duomenys (jei tai yra įmanoma);
[bookmark: part_31b2cd6b33af4395a9a3c3cd6c2f2a02]83.6. gauti informaciją apie teisę prašyti Administracijos, kaip duomenų valdytojo, ištaisyti arba ištrinti asmens duomenis ar apriboti su duomenų subjektu susijusių asmens duomenų tvarkymą arba nesutikti su tokiu tvarkymu (kai šios teisės yra taikomos);
[bookmark: part_2a4b7cdbb3b94766800a1198f007627b]83.7. gauti informaciją apie teisę pateikti skundą dėl duomenų subjekto teisių įgyvendinimo Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai;
[bookmark: part_f26f4e39e4064ab7b2bf9f0ea0238973]83.8. kai asmens duomenys renkami ne iš duomenų subjekto, gauti visą turimą informaciją apie jų šaltinius, t. y. sužinoti, iš kokių šaltinių ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu pagrindu surinkti jo duomenys iš įvairių registrų, institucijų ir kitų asmenų;
[bookmark: part_64dc4a66d94342c8ba8ed27787a4f3e4]83.9. gauti informaciją apie tai, kad esama automatizuoto sprendimų priėmimo, įskaitant profiliavimą, ir informaciją apie loginį jo pagrindimą, taip pat tokio duomenų tvarkymo reikšmę ir numatomas pasekmes duomenų subjektui;
[bookmark: part_e28793e0ad6745b4a8a550bb7b07a13f]83.10. kai duomenų subjekto asmens duomenys perduodami į trečiąją valstybę arba tarptautinei organizacijai, gauti informaciją apie tinkamas su duomenų perdavimu susijusias apsaugos priemones.
[bookmark: part_3f5997dac211443d89b1da2d667582f8]84. Duomenų subjektui paprašius, Administracija turi pateikti konkrečių asmens duomenų kopiją. Konkrečių dokumentų, kuriuose yra prašymą pateikusio asmens duomenys, kopijos duomenų subjektams gali būti teikiamos, jeigu Administracijai taip yra patogiau įgyvendinti duomenų subjekto prašymą.
[bookmark: part_b06a6ba5992242dda365839e70dca7b8]85. Duomenų subjektas turi teisę prašyti, kad jam būtų pateikta tvarkomų asmens duomenų kopija kita forma, nei Administracija pateikia, tačiau už tai gali būti imamas mokestis, apskaičiuotas pagal administracines išlaidas.
[bookmark: part_d2787450aaa748caaf751b9590b02c69]86. Kai atvykus į Administraciją pateikiamas prašymas susipažinti su savo vaizdo įrašo duomenimis ir Administracijos darbuotojas patikrina duomenų subjekto asmens tapatybę, duomenų subjektas turi teisę:
[bookmark: part_c1e91a03fe42485d85ef7031694139f5]86.1. peržiūrėti vaizdo įrašą Administracijos patalpose;
[bookmark: part_24749094131848eda947bf6568628c71]86.2. kai įmanoma, gauti vaizdo įrašo kopiją kompaktiniame diske arba duomenų subjekto pateiktoje laikmenoje.
[bookmark: part_de2fc66c6cfe46d3a94e2a2e3e70a17b]87. Jeigu Administracija tvarko didelį informacijos, susijusios su duomenų subjektu, kiekį ir nėra galimybės visos informacijos duomenų subjektui pateikti, Administracija turi teisę paprašyti duomenų subjekto sukonkretinti pateiktą prašymą, nurodant daugiau informacijos apie prašomus pateikti asmens duomenis. Jeigu asmens duomenų surasti ar pateikti duomenų subjektui iš karto nepavyksta ar negalima saugant trečiųjų asmenų teises, ar prieš pateikiant duomenis juos būtina techniškai apdoroti (iškirpti ir pan.), prašymo įgyvendinimas gali būti pratęsiamas, bet ne ilgiau nei 30 kalendorinių dienų nuo prašymo pateikimo dienos. Jeigu per nustatytą terminą prašymo įgyvendinti nepavyksta, prašymo įgyvendinimo terminas Administracijos direktoriaus sprendimu gali būti pratęstas dar 30 kalendorinių dienų, duomenų subjektui nurodant vėlavimo priežastis ir galimybę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai.
[bookmark: part_058ad693456c4badb3d9a3bc76df6d90]88. Kai tam tikra informacija apie duomenų subjektą yra susijusi ir su kitais asmenimis, duomenų subjektui informacijos turi būti pateikiama tiek, kad nebūtų pažeistos kitų asmenų teisės.
[bookmark: part_0e91e9efbd264d9e8c03da486da583a5]89. Atsakymas duomenų subjektui turi būti pateikiamas raštu.
[bookmark: part_876abeeb23c444f6b12979015ed630ef]
KETVIRTASIS SKIRSNIS
TEISĖ REIKALAUTI IŠTAISYTI AR (IR) PAPILDYTI ASMENS DUOMENIS

[bookmark: part_6291bbe9de4746fea60cede90348415c]90. Duomenų subjektas nustatęs, kad Administracijoje tvarkomi jo asmens duomenys yra neteisingi, netikslūs ar neišsamūs, turi teisę kreiptis į Administraciją dėl neteisingų, netikslių asmens duomenų ištaisymo, o neišsamių papildymo.
[bookmark: part_d15929c00aba4cab8fb5bbe4b57762fd]91. Administracija nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas, atlieka duomenų subjekto tvarkomų asmens duomenų analizę, siekdama nustatyti, ar duomenų subjekto pateiktas prašymas yra pagrįstas.
[bookmark: part_e0ce386e783241cb95a26e57cbb64c66]92. Siekdama įsitikinti, kad tvarkomi duomenų subjekto asmens duomenys yra netikslūs ar neišsamūs, Administracija gali duomenų subjekto paprašyti pateikti tai patvirtinančius dokumentus.
[bookmark: part_3f99bc5f40334e2d9fc88e44cde5ae8e]93. Administracija, nustačiusi, kad duomenų subjekto pateiktas prašymas įgyvendinti duomenų subjekto teisę ištaisyti duomenis yra pagrįstas:
[bookmark: part_627cf6e71e7a4569b43bcf26c6fe86e5]93.1. nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo prašymo pagrįstumo įvertinimo, ištaiso netikslius ar papildo neišsamius asmens duomenis;
[bookmark: part_4d194aa4bd2d4431a5dbe993748ba867]93.2. jeigu nėra galimybių nedelsiant ištaisyti netikslius ar papildyti neišsamius asmens duomenis, nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo prašymo pagrįstumo įvertinimo, sustabdo netikslių ar neišsamių asmens duomenų tvarkymo veiksmus ir šiuos asmens duomenis saugo tol, kol jie bus ištaisyti ar papildyti;
[bookmark: part_48f61231555a4fe19a60ef7664536304]93.3. nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas, praneša duomenų subjektui apie jo prašymu atliktą ar neatliktą asmens duomenų ištaisymą, papildymą ar asmens duomenų tvarkymo veiksmų sustabdymą;
[bookmark: part_9dc62013d5b84cdcb7a93ecc583c6b53]93.4. ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo netikslių asmens duomenų ištaisymo ar neišsamių asmens duomenų papildymo informuoja duomenų gavėjus apie duomenų subjekto prašymu ištaisytus netikslius ar papildytus neišsamius asmens duomenis, jeigu šie duomenų subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomenų gavėjams, nebent tai būtų neįmanoma ar pareikalautų neproporcingų pastangų. Tokiu atveju Administracija nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 3 darbo dienas, apie tai praneša Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai. Bet kokiu atveju duomenų subjektas turi teisę prašyti, kad jam būtų pateikta informacija apie tokius duomenų gavėjus.
[bookmark: part_db66f826b62e40de8cfd0d0e189e3bbe] 




PENKTASIS SKIRSNIS
TEISĖ REIKALAUTI IŠTRINTI ASMENS DUOMENIS („TEISĖ BŪTI PAMIRŠTAM“)

[bookmark: part_0d6db2a2f2c247d391cf8860ae3a436a]94. Duomenų subjektas, pateikęs prašymą, turi teisę reikalauti ištrinti savo asmens duomenis, išskyrus saugojimą, kai duomenys tvarkomi nesilaikant teisės aktų reikalavimų. Ši teisė nėra absoliuti ir galioja tik esant vienam iš šių pagrindų:
[bookmark: part_d4c49ab9674c48d6b2929c6f813f362e]94.1. asmens duomenys nebereikalingi, kad būtų pasiekti tikslai, dėl kurių šie duomenys buvo surinkti ar kitaip tvarkomi;
[bookmark: part_feb0947922784c3090be87520693f025]94.2. duomenų subjektas atšaukia sutikimą, pagal kurį buvo grindžiamas duomenų tvarkymas ir nėra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;
[bookmark: part_7e9df7b8c18c4996836da946e2b526c6]94.3. duomenų subjektas nesutinka su duomenų tvarkymu pagal Reglamento (ES) 2016/679 21 straipsnio 1 dalį ir nėra viršesnių teisėtų priežasčių tvarkyti asmens duomenis;
[bookmark: part_6f7124ad9f5b4dd287330ea38314e169]94.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisėtai;
[bookmark: part_a3a91d0934a44da287e792ba38505978]94.5. asmens duomenys turi būti ištrinti laikantis Europos Sąjungos arba Lietuvos Respublikos teisėje nustatytos teisinės prievolės.
[bookmark: part_d18368f0cdb54480a7d4d0b52464566b]95. Duomenų subjekto prašyme turi būti išsamiai argumentuota, dėl kokių priežasčių yra prašoma ištrinti jo asmens duomenis (prašyme turi būti nurodytas vienas iš Taisyklių 95.1–95.5 papunkčiuose nurodytų pagrindų).
[bookmark: part_d7a28bfcdc3449c282337d723e3290cd]96. Teisė reikalauti ištrinti asmens duomenis („teisė būti pamirštam“) Administracijoje neįgyvendinama, kai asmens duomenų tvarkymas yra grindžiamas:
[bookmark: part_dd168df290de4e8a8ad4710011b5c12a]96.1. Europos Sąjungos ir Lietuvos Respublikos teisės aktuose nustatytų reikalavimų vykdymu;
[bookmark: part_10be85809d49431eba0598f9de2cbb7c]96.2. archyvavimo tikslais viešojo intereso labui;
[bookmark: part_fea4db8c37a4485fb12e30b24b4652fa]96.3. siekiant pareikšti, vykdyti arba apginti teisinius interesus.
[bookmark: part_417d5393653d45a6b77a5822633e3689]97. Administracija, gavusi duomenų subjekto prašymą, turi nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos, atlikti prašymo įvertinimą, siekdama nustatyti, ar duomenų subjekto pateiktas prašymas yra pagrįstas. 
[bookmark: part_6054256a9b54475bbe07fbecd7de13a7]98. Jeigu yra nustatoma, kad duomenų subjekto pateiktas prašymas yra pagrįstas, Administracija privalo:
[bookmark: part_83a35f51539f45b38f6a50b19de53e5a]98.1. nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo prašymo gavimo dienos, ištrinti visus turimus su duomenų subjektu susijusius asmens duomenis;
[bookmark: part_65791283bd3c4c0ba9bfe91193450bba]98.2. jeigu nėra galimybių nedelsiant ištrinti duomenų subjekto asmens duomenų, nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo prašymo gavimo dienos, sustabdyti duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymo veiksmus;
[bookmark: part_adee6d8cfbf0411aad750a6b70336d36]98.3. ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens duomenų ištrynimo informuoti duomenų subjektą apie ištrintus asmens duomenis;
[bookmark: part_2017e30d03c04822811cddf93e83dce5]98.4. informuoti duomenų gavėjus apie duomenų subjekto prašymu ištrintus asmens duomenis, jeigu duomenų subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomenų gavėjams, nebent tai būtų neįmanoma ar pareikalautų neproporcingų pastangų. Duomenų subjektas turi teisę prašyti, kad jam būtų pateikta informacija apie tokius duomenų gavėjus.
 
[bookmark: part_68eb46bce4864bfc870ff0d37ecd7b60]ŠEŠTASIS SKIRSNIS
TEISĖ APRIBOTI ASMENS DUOMENŲ TVARKYMĄ 

[bookmark: part_51fdfcecf05d409fbd6e818996228816]99. Duomenų subjektas turi teisę kreiptis į Administraciją su prašymu apriboti savo asmens duomenų tvarkymą, jeigu yra vienas iš šių pagrindų:
[bookmark: part_ededafcd89a942dc87218e6bb3a000bd]99.1. kai duomenų subjektas užginčija Administracijoje tvarkomų jo asmens duomenų tikslumą. Tokiu atveju duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymas gali būti apribotas tokiam laikotarpiui, per kurį duomenų valdytojas patikrina asmens duomenų tikslumą;
[bookmark: part_ab73a21f99fc4734a6c611759da3e428]99.2. kai yra nustatyta, kad duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymas buvo neteisėtas, tačiau duomenų subjektas nesutinka, kad asmens duomenys būtų ištrinti, ir vietoj to prašo apriboti jų tvarkymą;
[bookmark: part_7c0cd68345894ac2b9c8e5a373240051]99.3. jeigu yra pasiektas asmens duomenų tvarkymo tikslas ir Administracijai, kaip duomenų valdytojui, nebereikia šiam tikslui pasiekti surinktų duomenų subjekto asmens duomenų, tačiau jų reikia duomenų subjektui, siekiančiam pareikšti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;
[bookmark: part_302e9787755a4e77a117430c77609b7a]99.4. kai duomenų subjektas pateikė prašymą Administracijai, kuriame išreiškė nesutikimą, kad Administracija tvarkytų jo asmens duomenis. Tokiu atveju duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymas gali būti apribotas tokiam laikotarpiui, per kurį Administracija patikrina, ar šis duomenų subjekto prašymas yra pagrįstas;
[bookmark: part_feabb03d469f44cc986b226969352ad3]99.5. kai duomenų subjektas pateikia prašymą ištrinti Administracijoje tvarkomus jo asmens duomenis ir nustatoma, kad prašymas yra pagrįstas, tačiau nėra techninių galimybių duomenų subjekto asmens duomenis ištrinti nedelsiant. Tokiu atveju duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymas gali būti apribotas iki tol, kol duomenų subjekto asmens duomenys bus ištrinti.
[bookmark: part_b29c174bc7754ebdae93f5daa00c80de]100. Administracija, gavusi duomenų subjekto prašymą apriboti asmens duomenų tvarkymą, privalo nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo prašymo gavimo dienos, atlikti prašymo įvertinimą, siekdama nustatyti, ar duomenų subjekto pateiktas prašymas yra pagrįstas.
[bookmark: part_1da09871a33d4c129e326134d57763f7]101. Jeigu yra nustatoma, kad duomenų subjekto pateiktas prašymas apriboti asmens duomenų tvarkymą yra pagrįstas, Administracija turi:
[bookmark: part_315cdbe074b841c9bdebf3f45b7036a5]101.1. apriboti duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymą;
[bookmark: part_003422a8aa7c4e019bf12f8e04f0fe05]101.2. nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo apriboti asmens duomenų tvarkymą priėmimo, raštu ar elektroninių ryšių priemonėmis informuoti duomenų subjektą apie jo asmens duomenų tvarkymo apribojimą. Jeigu yra galimybė, nurodyti preliminarų laikotarpį, kurio metu bus apribotas duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymas;
[bookmark: part_095a3f3e9fbf489198f54692a2535a60]101.3. ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo apriboti asmens duomenų tvarkymą priėmimo informuoti duomenų gavėjus apie priimtą sprendimą, jeigu duomenų subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomenų gavėjams, nebent tai būtų neįmanoma ar pareikalautų neproporcingų pastangų. Duomenų subjektas turi teisę prašyti, kad jam būtų pateikta informacija apie tokius duomenų gavėjus.
[bookmark: part_636b82449f2e4e38be514fb25db11e14]102. Administracija, prieš panaikindama apribojimą tvarkyti asmens duomenis, privalo raštu informuoti duomenų subjektą.
 
[bookmark: part_64dcc9082e5f4f0dbb93d57891055b05]SEPTINTASIS SKIRSNIS
TEISĖ REIKALAUTI PERKELTI ASMENS DUOMENIS
 
[bookmark: part_2616ad50a4e6425893cdf0105ee198b6]103. Duomenų subjektas turi teisę kreiptis į Administraciją su prašymu gauti su juo susijusius asmens duomenis ir turi teisę prašyti persiųsti Administracijos tvarkomus duomenų subjekto asmens duomenis kitam duomenų valdytojui, kai:
[bookmark: part_3c94641beb9e458ba1c53112153e799f]103.1. duomenų tvarkymas atliekamas duomenų subjekto sutikimu arba duomenų tvarkymas vykdomas remiantis sutartimi tarp Administracijos ir duomenų subjekto;
[bookmark: part_5b0538f220e34e0bb9d6e90c869db0fd]103.2. asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonėmis;
[bookmark: part_2a11c274fdcd42a28946ce674b82d7aa]103.3. duomenų subjektas asmens duomenis, kuriuos ketina persiųsti kitam duomenų valdytojui, pateikė Administracijai pats arba per atstovą;
[bookmark: part_a854677762a34668ac54628f7db73e60]103.4. duomenų subjekto pateikti asmens duomenys yra susisteminti bei pateikti įprastai naudojamu ir kompiuteriu skaitomu formatu.  
[bookmark: part_7a65eadeb47d4009ac1d9e27f1c5736e]104. Duomenų subjektas teisės perkelti asmens duomenis neturi tų asmens duomenų atžvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu būdu susistemintose rinkmenose, pavyzdžiui, popierinėse bylose.
[bookmark: part_cc4754dcea3c4f3bbc1dc1413eb01a6e]105. Tam, kad būtų įgyvendintas duomenų subjekto prašymas, turi būti įgyvendintos visos Taisyklių 103.1–103.4 papunkčiuose nurodytos sąlygos.
[bookmark: part_ddbfba11710b4fa5a84131f3f5574d78]106. Administracija, gavusi duomenų subjekto prašymą įgyvendinti duomenų subjekto teisę perkelti asmens duomenis, privalo nedelsdama, bet ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos, atlikti prašymo įvertinimą, siekdama nustatyti, ar duomenų subjekto pateiktas prašymas yra pagrįstas.
[bookmark: part_f7ec4018fe3942aba3432a8814b1215d]107. Jeigu prašymas yra pagrįstas, informacija gali būti pateikiama duomenų subjektui arba duomenų subjekto nurodytam kitam duomenų valdytojui tiesiogiai, jeigu tam yra techninės galimybės.
[bookmark: part_91e6eb7533284f848b8ae1891221473c]108. Jeigu duomenų subjekto prašymas perkelti asmens duomenis įgyvendinamas duomenų subjekto asmens duomenis perkeliant kitam duomenų valdytojui, Administracija nevertina, ar duomenų valdytojas, kuriam bus perkelti duomenų subjekto asmens duomenys, turi teisinį pagrindą gauti duomenų subjekto asmens duomenis ir ar šis duomenų valdytojas užtikrins tinkamas asmens duomenų saugumo priemones. Administracija neprisiima atsakomybės už perkeltų asmens duomenų tolesnį tvarkymą, kurį atliks kitas duomenų valdytojas.
[bookmark: part_f77473d0c5044a05a91bf96d97c2f422]109. Administracija užtikrina, kad duomenų subjektams įgyvendinant savo teisę perkelti asmens duomenis būtų perkeliami tik tie duomenys, kurie tvarkomi sutarties arba sutikimo pagrindu ir yra tvarkomi automatizuotomis priemonėmis. Tokiu atveju asmens duomenys duomenų subjektui būtų pateikiami susistemintu, įprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu.
[bookmark: part_752c8e74d8654c3085f8d49ad86eeb48]110. Duomenų subjekto teisė į duomenų perkėlimą nebus įgyvendinama tais atvejais, kai asmens duomenų tvarkymas yra būtinas Administracijai siekiant laikytis jai nustatytos teisinės prievolės arba siekiant atlikti užduotį, vykdomą dėl viešojo intereso, arba vykdant Administracijai pavestas viešosios valdžios funkcijas.
[bookmark: part_7a2733bfa00e4ef1b2ce4edfe8c052ba]111. Pagal duomenų subjekto prašymą perkelti jo asmens duomenis duomenys automatiškai neištrinami. Jeigu duomenų subjektas to pageidauja, jis turi kreiptis į Administraciją dėl teisės reikalauti ištrinti duomenis įgyvendinimo Taisyklių nustatyta tvarka ir pateikti atskirą prašymą.
 
[bookmark: part_1948f1658f71417c9ca45e8c2b7e2c3a]AŠTUNTASIS SKIRSNIS
TEISĖ NESUTIKTI SU ASMENS DUOMENŲ TVARKYMU
 
[bookmark: part_144175c94c754a4d82099276578c4af7]112. Kai duomenų subjekto asmens duomenys tvarkomi siekiant įgyvendinti Administracijai pavestą užduotį, vykdomą viešojo intereso labui, arba vykdant Administracijai pavestas viešosios valdžios funkcijas arba teisėtus Administracijos, ar trečiųjų šalių interesus (pavyzdžiui, teikiant duomenis trečiosioms šalims, skelbiant duomenis viešai ir pan.), Administracija duomenų subjektui turi sudaryti galimybę dėl su juo konkrečiu atveju susijusių priežasčių bet kuriuo metu nesutikti su duomenų tvarkymu ir pateikti nesutikimo priežastis. Teisė nesutikti įgyvendinama laikantis šios procedūros:
[bookmark: part_8b8853cf17f94077b82be25d8e48e14f]112.1. siekdama įgyvendinti duomenų subjekto teisę nesutikti, kad būtų tvarkomi jo asmens duomenys, Administracija, prieš pradėdama tvarkyti asmens duomenis, turi kreiptis į duomenų subjektą raštu ir nustatyti terminą, per kurį duomenų subjektas gali įgyvendinti savo teisę nesutikti, kad būtų tvarkomi jo asmens duomenys. Apie duomenų subjekto teisę nesutikti su asmens duomenų tvarkymu Administracija gali informuoti ir kitais būdais, pavyzdžiui, pateikdama informaciją žodžiu, interneto svetainėje, skelbimų lentoje ir pan.;
[bookmark: part_7184b3a5d99547c4804a9009b84104f4]112.2. duomenų subjektas, nesutikdamas, kad būtų tvarkomi jo asmens duomenys, turi pateikti rašytinį pranešimą / prašymą apie nesutikimą dėl asmens duomenų tvarkymo, išskyrus, kai asmuo apie teisę nesutikti su duomenų tvarkymu informuojamas žodžiu ar kitomis priemonėmis. Pranešimas apie nesutikimą su asmens duomenų tvarkymu Administracijoje gali būti pateikiamas tiesiogiai, paštu ar elektroninių ryšių priemonėmis;
[bookmark: part_c78ec4d5548b47c78b05b5d4797754cc]112.3. duomenys nepradedami tvarkyti tol, kol nesueina nustatytas terminas išreikšti nesutikimą. Jeigu yra gaunamas duomenų subjekto nesutikimas ir jis yra teisiškai pagrįstas, t. y. duomenų subjekto nurodytos priežastys yra viršesnės už Administracijos ar trečiųjų šalių interesą duomenis tvarkyti, Administracija nedelsdama nutraukia asmens duomenų tvarkymo veiksmus, išskyrus teisės aktų nustatytus atvejus, ir informuoja duomenų gavėjus, kai tai įmanoma. Jeigu prašymas yra nepagrįstas, Administracija raštu duomenų subjektui nurodo priežastis, kodėl duomenų subjekto asmens duomenys turi būti ir toliau tvarkomi dėl pagrįstų ir teisėtų priežasčių, kurios yra viršesnės už duomenų subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareikšti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus. Atsakyme taip pat nurodoma teisė duomenų subjektui pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai;
[bookmark: part_3a80836cf4dc45c4829f6b891617c260]112.4. jeigu duomenų subjektas iki Administracijos nustatyto termino nepateikia rašytinio pranešimo apie nesutikimą dėl asmens duomenų tvarkymo, iš kurio yra aiški duomenų subjekto valia, laikoma, kad duomenų subjektas neišreiškė nesutikimo, kad būtų tvarkomi jo asmens duomenys, todėl asmens duomenys gali būti tvarkomi;
[bookmark: part_e693710dcdff4f7d8a0b2264e9268553]112.5. darbuotojas, išsiuntęs pranešimą apie duomenų subjekto teisę nesutikti su duomenų tvarkymu ar kitaip informavęs duomenų subjektą, privalo saugoti tai patvirtinančius dokumentus;
[bookmark: part_c193b4a76a844bc0aa086f59695a540e]112.6. kai šiame skirsnyje nurodytą teisę nesutikti, kad būtų tvarkomi duomenų subjekto asmens duomenys, įgyvendina nepilnamečiai iki 18 metų asmenys arba neveiksnūs asmenys, pranešimas siunčiamas jų teisėtiems atstovams.
 
[bookmark: part_4a959e98543b4e0794d61da648eb5707]DEVINTASIS SKIRSNIS
TEISĖ REIKALAUTI, KAD NEBŪTŲ TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU DUOMENŲ TVARKYMU, ĮSKAITANT PROFILIAVIMĄ, GRINDŽIAMAS SPRENDIMAS
 
[bookmark: part_14ab5583ba0647a4b67a15870804c6f7]113. Duomenų subjektas, pateikęs prašymą, turi teisę reikalauti, kad jo atžvilgiu Administracijoje nebūtų taikomas tik automatizuotu duomenų tvarkymu grindžiamas sprendimas ir toks sprendimas būtų peržiūrėtas. Prašyme turi būti nurodyta, su kokiu automatizuotu duomenų tvarkymu grindžiamų sprendimų priėmimu asmuo nesutinka.
[bookmark: part_fa27e3672e404147810d6765d67f1212]114. Jeigu duomenų subjektas kreipiasi dėl automatizuotu duomenų tvarkymu grindžiamo sprendimo peržiūros, Administracija turi atlikti išsamų visų svarbių duomenų, įskaitant ir duomenų subjekto pateiktos informacijos, vertinimą.
 
[bookmark: part_fcfa11c9ebcf4092ad6bc7c5554cc332]DEŠIMTASIS SKIRSNIS
PRAŠYMŲ DĖL DUOMENŲ SUBJEKTŲ TEISIŲ ĮGYVENDINIMO PATEIKIMAS
 
[bookmark: part_99ca75f6ff0344ecbcf5a19d47652711]115. Duomenų subjektas, siekdamas įgyvendinti savo teises, Administracijai turi pateikti rašytinį prašymą asmeniškai, paštu ar per siuntinių pristatymo paslaugas teikiančius asmenis, ar elektroninių ryšių priemonėmis. Rekomenduojama pateikti Taisyklių 7 priede  nurodytos formos prašymą.
[bookmark: part_5d8ff0cafe0842188bcef0996420e1cd]116. Prašymas turi būti įskaitomas, asmens pasirašytas, jame turi būti nurodytas duomenų subjekto vardas, pavardė, gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys ryšiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti informaciją ir informacija apie tai, kokią iš Taisyklių 74.1–74.8 papunkčiuose nurodytų teisių ir kokia apimtimi duomenų subjektas pageidauja įgyvendinti.
[bookmark: part_e5ab92b349bf4cebb3899b8588a4c141]117. Pateikdamas prašymą, duomenų subjektas privalo patvirtinti savo tapatybę:
[bookmark: part_807b4beb76594f89b69d557aae7babeb]117.1. pateikdamas prašymą Administracijos darbuotojui, registruojančiam prašymą, turi pateikti asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą;
[bookmark: part_f6b7cb2da0dc4c8fb551d8b94a1b117a]117.2. pateikdamas prašymą paštu ar per siuntinių pristatymo paslaugas teikiančius asmenis, kartu turi pateikti asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją, patvirtintą notaro ar kita teisės aktų nustatyta tvarka;
[bookmark: part_9f38b62c32504786983cfa501bc76a17]117.3. pateikdamas prašymą elektroninių ryšių priemonėmis, turi pasirašyti jį elektroniniu parašu;
[bookmark: part_10f8e943dc5141a6bd7f66bf3af6a86f]117.4. identifikuodamas savo tapatybę per elektroninius valdžios vartus, kai pateikiamas prašymas per el. ryšį, leidžiantį tiesiogiai bendrauti su asmeniu, fiziškai jam neatvykus į Administraciją.
[bookmark: part_b77e9e3615ea43ad9ee69f97d7d68189]118. Duomenų subjektas savo teises Administracijoje gali įgyvendinti pats arba per atstovą.
[bookmark: part_aeac0a1200fa4104870918f038218e5a]119. Jei atstovaujamo duomenų subjekto vardu į Administraciją kreipiasi asmens atstovas, jis savo prašyme turi nurodyti savo vardą, pavardę, gyvenamąją vietą, duomenis ryšiui palaikyti, taip pat atstovaujamo asmens vardą, pavardę, gyvenamąją vietą, informaciją apie tai, kokią iš Taisyklių 74.1–74.8 papunkčiuose nurodytų duomenų subjekto teisę ir kokia apimtimi pageidauja įgyvendinti, ir pridėti atstovavimą patvirtinančio dokumento kopiją. Kai atstovo prašymas teikiamas elektroninėmis priemonėmis, prašymas turi būti pasirašytas elektroniniu parašu. Teikdamas prašymą paštu ar per pasiuntinį, atstovas turi pridėti teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintas asmens tapatybę patvirtinančio dokumento taip pat atstovavimą patvirtinančio dokumento kopijas.
[bookmark: part_48ca587407114b4cbcbc0ba76d45903e]120. Esant abejonių dėl duomenų subjekto tapatybės, Administracija gali prašyti papildomos informacijos, reikalingos ja įsitikinti.
[bookmark: part_4e15097451144db0a03e3d10205828df]121. Žodžiu, elektroninėmis priemonėmis (telefonu ar garso ir vaizdo nuotolinio perdavimo ir įrašymo priemonėmis) gali būti teikiami prašymai dėl teisės gauti informaciją apie asmens duomenų tvarkymą įgyvendinimo. Prašymą pateikdamas asmuo neprivalo patvirtinti savo tapatybės (pvz., prašydamas bendro pobūdžio informacijos).
[bookmark: part_b729072eeb2c4aa4b04ca4809859d16c]122. Visais klausimais, susijusiais su duomenų subjekto asmens duomenų tvarkymu ir naudojimusi savo teisėmis, duomenų subjektas turi teisę kreiptis į duomenų apsaugos pareigūną Elektrėnų savivaldybės interneto svetainės www.elektrenai.lt skiltyje „Asmens duomenų pasauga“ nurodytais kontaktais arba adresu: Rungos g. 5, LT-26110 Elektrėnai. Siekiant užtikrinti Reglamento (ES) 2016/679 38 straipsnio 5 dalyje įtvirtintą konfidencialumą, kreipiantis į duomenų apsaugos pareigūną paštu, ant voko užrašoma, kad korespondencija skirta duomenų apsaugos pareigūnui.
 
[bookmark: part_f61fb0ba827a45d98c206480b1c392e9]VIENUOLIKTASIS SKIRSNIS
PRAŠYMŲ DĖL DUOMENŲ SUBJEKTŲ TEISIŲ ĮGYVENDINIMO NAGRINĖJIMAS
 
[bookmark: part_607d27cd89e04249bc3d7603fe3742d6]123. Duomenų subjekto prašymas, kuris pateiktas nesilaikant Taisyklių 116–120 punktuose nustatytų reikalavimų, Administracijoje nenagrinėjamas, jeigu Administracijos direktorius nenusprendžia kitaip. Apie atsisakymo nagrinėti prašymą motyvus Administracija raštu informuoja prašymą pateikusį asmenį per 5 darbo dienas.
[bookmark: part_462a07b7f67642849790b2b1a8def596]124. Atsisakydama nagrinėti pateiktą prašymą, Administracija duomenų subjektui pasiūlo patikslinti pateiktą prašymą. Atsisakydama imtis veiksmų pagal prašymą ir pasiūlydama patikslinti pateiktą prašymą, Administracija taip pat privalo raštu nurodyti atsisakymo motyvus ir informuoti duomenų subjektą apie duomenų subjekto teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai. Administracija, priėmusi sprendimą prašymą nagrinėti, tačiau nagrinėjant prašymą kilus neaiškumų dėl prašymo apimties, turinio, prašomų įgyvendinti teisių apimties ir pan., taip pat turi teisę kreiptis į duomenų subjektą su prašymu sukonkretinti prašymą, pateikti papildomas aplinkybes ir kitą informaciją, reikalingą duomenų teisėms įgyvendinti.
[bookmark: part_c116b47f400f4e2789a4846478b434cc]125. Taisyklių reikalavimus atitinkantį prašymą Administracija privalo išnagrinėti ir įgyvendinti duomenų subjekto teises, išskyrus įstatymų nustatytus atvejus, kai reikia užtikrinti:
[bookmark: part_1b9ac05aa99a48d89ac539e62717a7e2]125.1. viešąją tvarką, nusikalstamų veikų prevenciją ar tyrimą;
[bookmark: part_16a840aaa14847f583b489918485cd48]125.2. svarbius valstybės ekonominius ar finansinius interesus;
[bookmark: part_cd0483bf5d194f4091009b30bb4619c6]125.3. tarnybinės ar profesinės etikos pažeidimų prevenciją, tyrimą ir nustatymą;
[bookmark: part_5aea8d7d44514939b9a166929128fc5b]125.4. duomenų subjekto ar kitų asmenų teisių ir laisvių apsaugą.
[bookmark: part_2913a68c30b0415d93315b4ecb68e242]126. Duomenų subjekto prašymas įgyvendinti jo, kaip duomenų subjekto, teises Administracijoje išnagrinėjamas ir atsakymas duomenų subjektui pateikiamas ne vėliau kaip per 20 darbo dienų nuo duomenų subjekto kreipimosi dienos. Atsižvelgiant į prašymų sudėtingumą ir skaičių, terminas Administracijos direktoriaus sprendimu gali būti pratęstas dar 10 darbo dienų. Duomenų subjektui apie tokį termino pratęsimą per 5 darbo dienas nuo sprendimo pratęsti terminą priėmimo dienos pranešama raštu ir nurodomos pratęsimo priežastys. 
[bookmark: part_e1a449e284934fb3983b93b73db5dc51]127. Atsakymas duomenų subjektui pateikiamas valstybine kalba duomenų subjekto pasirinktu būdu (registruotu laišku, asmeniškai ar elektroninių ryšių priemonėmis). Administracija dėl objektyvių priežasčių, negalėdama pateikti atsakymo duomenų subjektui jo pasirinktu būdu, atsakymą pateikia registruotu paštu.
[bookmark: part_201149609f4d4acb97a8bc0fa575869f]128. Administracija turi teisę atsisakyti pateikti duomenų subjektui jo prašomą informaciją, jeigu nustatoma, kad prašymas yra akivaizdžiai nepagrįstas arba neproporcingas. Atsisakydama vykdyti duomenų subjekto prašymą įgyvendinti jo, kaip duomenų subjekto, teises, Administracija duomenų subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.
[bookmark: part_65ad780732eb41e1a57736e0ea92a3c9]129. Jeigu prašymo nagrinėjimo metu nustatoma, jog duomenų subjekto teisės yra apribotos Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomenų subjektas apie tai informuojamas.
[bookmark: part_b4c42aa2ed3e4e2b951962517fb56447]130. Prašymus įgyvendinti duomenų subjekto teises įgyvendina Administracijos padalinys / valstybės tarnautojas, neįeinantis į struktūrinį padalinį, atsakingas už asmens duomenų, su kuriais yra susijęs gautas prašymas, tvarkymą. Jeigu asmens duomenis, su kuriais yra susijęs prašymas, tvarko keli Administracijos padaliniai, prašymą nagrinėja tas padalinys, kuris asmens duomenų tvarko daugiausia, arba atsižvelgiant į prašymuose nurodytas aplinkybes ir prašomų pateikti duomenų kategorijas. Prašymus nagrinėti gali ir Administracijos padaliniai kartu, jeigu tokiu būdu Administracijai yra paprasčiau įgyvendinti duomenų subjekto teises.
[bookmark: part_df2307c3def642aaaf52d16f79a83478]131. Administracija užtikrina, kad visa reikalinga informacija duomenų subjektui būtų pateikiama aiškiai ir suprantamai (glausta, skaidria, suprantama ir lengvai prieinama forma, valstybine kalba arba užsienio kalba, kuria buvo kreiptasi).
[bookmark: part_9e2eb9d7167f49839bc213bfb7162d6e]132. Duomenų subjekto teisės Administracijoje įgyvendinamos neatlygintinai, išskyrus kai duomenų subjekto teisių įgyvendinimas, remiantis Reglamento (ES) 2016/679 12 straipsnio 5 dalimi, yra akivaizdžiai nepagrįstas arba neproporcingas, visų pirma dėl jų pasikartojančio turinio ar dėl kitų svarbių priežasčių.
[bookmark: part_e618640955ff470c84435de6bfd6d6e8]133. Administracija, įgyvendindama duomenų subjekto teises, užtikrina, kad nebūtų pažeista kitų asmenų teisė į privataus gyvenimo neliečiamumą ir asmens duomenų apsaugą.
[bookmark: part_8e332f67a45b458781da52e9b58cb388]134. Administracijos sprendimus, veiksmus ar neveikimą, įgyvendinant duomenų subjekto teises, duomenų subjektas, jo atstovas ar duomenų subjekto įgaliota pelno nesiekianti įstaiga, organizacija, ar asociacija, atitinkanti Reglamento (ES) 2016/679 80 straipsnio reikalavimus, turi teisę skųsti Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai arba teismams Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
[bookmark: part_9923611c90f04beb839c5cc8ef0ebb38]135. Jei kurių nors duomenų subjekto teisių įgyvendinimo aspektų nereglamentuoja Taisyklės ir kiti asmens duomenų apsaugos teisės aktai, taikomos Asmenų prašymų ir skundų nagrinėjimo viešojo administravimo subjektuose taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimu Nr. 875 „Dėl Asmenų prašymų ir skundų nagrinėjimo viešojo administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo“.
 
[bookmark: part_30debfd2bb494496a3a78a64e230f328]XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
 
[bookmark: part_b28be22f22854594adb7a7482845ee3f]136. Administracijos darbuotojai su šiomis Taisyklėmis bei jų pakeitimais supažindinami Dokumentų valdymo sistemos priemonėmis; o naujai priimti darbuotojai su Taisyklėmis supažindinami pasirašytinai.
[bookmark: part_59f17d3ddaeb41508fb80b13506786db]137. Administracijos darbuotojai, pažeidę Reglamente (ES) 2016/679, ADTAĮ, šiose Taisyklėse nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
138. Šios Taisyklės keičiamos ir pripažįstamos netekusiomis galios Administracijos direktoriaus įsakymu.
 
[bookmark: part_e943510e07d54c6db8185160623ab35d]__________________________
[bookmark: part_5d9eb0ce2e8e479981c50c8561aaa66d] 















Asmenų duomenų tvarkymo
Elektrėnų  savivaldybės
administracijoje taisyklių
1 priedas
 
ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

Administracija, įgyvendindama savarankiškąsias ir valstybines (valstybės perduotas savivaldybėms) funkcijas, asmens duomenis tvarko šiais tikslais:
1.  Architektūros ir kraštotvarkos skyrius:
1.1. statytojų, projektuotojų, projekto vadovų, žemės (statinio) savininkų asmens duomenis statybą leidžiančių dokumentų išdavimo, specialiųjų reikalavimų, projektų derinimo, visuomenės supažindinimo su numatomo projektuoti statinio projektiniais pasiūlymais tikslais: statytojo (fizinio asmens) vardas, pavardė, asmens kodas, adresas, tel. Nr., el. pašto adresas, parašas; statytojo (juridinio asmens atstovo) vardas, pavardė, asmens kodas, parašas; projektuotojo (fizinio asmens) vardas, pavardė; projekto vadovo vardas, pavardė; įgalioto asmens duomenys vardas, pavardė, asmens kodas, adresas, tel. Nr., el. pašto adresas; žemės (statinio) savininkų (bendraturčių) asmens duomenys vardas, pavardė, asmens kodas, adresas; projektuotojo (fizinio asmens) teisę būti projektuotoju suteikiančio dokumento pavadinimas, Nr., išdavimo data, galiojimo data; projekto vadovo teisę eiti projekto vadovo pareigas suteikiančio dokumento pavadinimas, Nr., išdavimo data, galiojimo data; statytojo (žemės bendraturčių, statinio bendraturčių) duomenys apie nuosavybės ar kitu teisiniu pagrindu valdomą žemės sklypą (statinį); duomenys apie statytojo planuojamą vykdyti statybos veiklą; žemės sklypo (statinio) savininkų (bendraturčių) sutikimai, kiti statybą leidžiantiems dokumentams išduoti pateikiamų dokumentų duomenys;
1.2. pareiškėjų, žemės (statinio) savininkų asmens duomenys specialiųjų architektūros reikalavimų išdavimo tikslais: statytojo (fizinio asmens) vardas, pavardė, adresas, tel. Nr., el. pašto adresas, parašas; statytojo (juridinio asmens atstovo) vardas, pavardė, asmens kodas, parašas; įgalioto asmens duomenys: vardas, pavardė, asmens kodas, adresas, tel. Nr., el. pašto adresas. Žemės (statinio) savininkų (bendraturčių) asmens duomenys: vardas, pavardė, asmens kodas, adresas; projektuotojo (fizinio asmens) teisę būti projektuotoju suteikiančio dokumento pavadinimas, Nr., išdavimo data, galiojimo data; projekto vadovo  teisę eiti projekto vadovo pareigas suteikiančio dokumento pavadinimas, Nr., išdavimo data, galiojimo data; statytojo (žemės bendraturčių, statinio bendraturčių) duomenys apie nuosavybės ar kitu teisiniu pagrindu valdomą žemės sklypą (statinį); asmens tapatybės dokumento duomenys, pateiktų dokumentų apie Nekilnojamojo turto registre įregistruotą žemės sklypą ir teises į jį, Nekilnojamojo turto registre įregistruotus statinius (butus, patalpas) ir teisės į juos duomenys; pateiktų žemės nuomos, subnuomos, panaudos sutarčių duomenys; kitiems specialiesiems architektūros reikalavimams išduoti pateiktų dokumentų duomenys;
1.3.  žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo organizavimo tikslais: juridinio asmens vadovo vardas, pavardė, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, fizinio asmens vardas, pavardė, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, nuosavybės ar kita teise valdomo žemės sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), žemės sklypo plano duomenys, kadastrinių matavimų bylos duomenys, įgaliojimo duomenys, prašymo data ir numeris, registravimo Savivaldybės administracijoje data ir numeris, atsakymo į prašymą data ir numeris;
1.4. rašytinių pritarimų statinio projektui rengimo tikslais: statytojo (fizinio asmens) vardas, pavardė, adresas, tel. Nr., el. pašto adresas, parašas; statytojo (juridinio asmens atstovo) vardas, pavardė, parašas; projektuotojo (fizinio asmens) vardas, pavardė; asmens tapatybės dokumento duomenys, kitų pateiktų dokumentų duomenys;
1.5. planavimo sąlygų sąvadų kaimo plėtros žemėtvarkos projektams rengimo tikslais: juridinio asmens vadovo vardas, pavardė, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, fizinio asmens vardas, pavardė, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, numatomo rengti teritorijų planavimo dokumento pavadinimas, rūšis, planuojamos teritorijos situacijos schemos ar topografinio plano duomenys, nuosavybės ar kita teise valdomo žemės sklypo duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), įgaliojimo duomenys, bendraturčių sutikimo duomenys, prašymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo į prašymą data ir numeris;
1.6. pareiškėjų asmens duomenys išorinės reklamos projekto derinimo tikslais: juridinio asmens vadovo vardas, pavardė, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, fizinio asmens vardas, pavardė, gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, individualios veiklos vykdymo pažymos arba verslo liudijimo duomenys, nuosavybės ar kita teise valdomo žemės sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), prekių ženklo liudijimo duomenys, objektus eksploatuojančių subjektų raštiškų sutikimų duomenys, statybą leidžiančio dokumento duomenys, įgaliojimo duomenys, prašymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, leidimo išdavimo data ir numeris.
2. Bendrasis skyrius:
2.1. asmenų, pateikusių skundus, prašymus, pareiškimus, priėmimo ir nagrinėjimo bei asmenų apsilankymo pas Savivaldybės vadovus ir struktūrinių padalinių vadovus apskaitos, pareiškėjo (jei jis to pageidauja) informavimo apie pateikto skundo, prašymo ir pareiškimo nagrinėjimo tikslais: juridinio asmens vadovo vardas, pavardė, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, fizinio asmens vardas, pavardė, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas, telefono numeris, parašas, šeimos sudėtis, prašyme ar skunde nurodyta informacija (įskaitant ir specialių kategorijų asmens duomenis), įgaliojimo duomenys, prašymo ar skundo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, prašymo ar skundo nagrinėjimo rezultatas, prašymo ar skundo nagrinėjimo metu gauta informacija, Administracijos atsakymo į prašymą ar skundą data ir numeris, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Administraciją įpareigoja įstatymai ir kiti teisės aktai;
2.2. asmens duomenų, esančių Savivaldybės teritorijoje veikusių ir likviduotų juridinių asmenų dokumentacijoje, Savivaldybės archyvų tvarkymo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, socialinio draudimo (socialinio draudimo pažymėjimo) duomenys, gimimo metai, adresas; duomenys apie asmens darbo stažą, darbo laikotarpis, darbovietė, darbo pažymėjimo kopija; duomenys apie asmens gautas pajamas (darbo užmokestį);  asmens tapatybės, socialinio draudimo pažymėjimo duomenys, prašymo gavimo ir atsakymo pateikimo duomenys;
2.3. asmenų, pateikusių prašymą perduoti likviduojamo / bankrutuojančio juridinio asmens dokumentus tolesniam saugojimui, duomenys likviduojamo juridinio asmens archyvo tvarkymo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, adresas; asmens tapatybės dokumentų duomenys, pateikto įgaliojimo ar kito juridinio asmens atstovavimą pagrindžiančio dokumento duomenys, prašymo gavimo ir nagrinėjimo duomenys;
2.4. asmenų, turėjusių su likviduotais juridiniais asmenimis darbo santykių, kitų sutartinių santykių ar įsipareigojimų, duomenys archyvo tvarkymo tikslais: vardas, pavardė, asmens gimimo metai, adresas; darbo knygelės, valstybinio socialinio draudimo pažymėjimo duomenys, asmens tapatybę patvirtinančio dokumento duomenys, pateikto įgaliojimo duomenys;
2.5. viešosios erdvės nuolatinio ir laikino stebėjimo ir įrašymo duomenys viešų teritorijų saugumo užtikrinimo, vykdant vaizdo stebėjimą ir įrašymą tikslais: tvarkomas užfiksuotas vaizdo turinys, tačiau netvarkomi asmens identifikatoriai ir netaikomos kitos priemonės, pagal kurias būtų galima nustatyti vaizdo kamerose užfiksuotų asmenų tapatybę. Identifikavus galimą teisės pažeidimą ar galimai nusikalstamas veikas, ši informacija aprašoma įvykių žurnale, kurioje apibūdinami užfiksuotų asmenų išoriniai požymiai (automobilių požymiai) ir vaizdo duomenys perduodami policijai arba atliekamas administracinio teisės nusižengimo tyrimas;
2.6. Savivaldybės tarybos narių, Savivaldybės tarybos posėdžių dalyvių asmens duomenys Elektrėnų savivaldybės tarybos posėdžių įrašymo, filmavimo ir viešinimo tikslais: Savivaldybės tarybos posėdžių vaizdo ir garso įrašai (posėdžiuose dalyvaujančių tarybos narių vardai, pavardės, vaizdo ir garso įrašai, svarstomų klausimų pranešėjų vardai, pavardės, užimamos pareigos, vaizdo ir garso įrašai, posėdyje dalyvaujančių ir pasisakančių svečių vardai, pavardės, užimamos pareigos, vaizdo ir garso įrašai);
2.7. kompiuterių tinklų, elektroninio pašto vartotojų administravimo, informacinių sistemų ir kompiuterizuotų darbo vietų diegimo ir priežiūros tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, pareigos, kiti asmens duomenys, kuriuos Administraciją įpareigoja tvarkyti įstatymai ir kiti teisės aktai (informacinių sistemų nuostatai), prisijungimo vardas, pirminis slaptažodis;
3. Finansų ir strateginio planavimo skyrius:
3.1. Administracijos darbuotojų (valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis), Tarybos narių (mero, vicemero), Tarybos ir mero sekretoriato darbuotojų, Kontrolės ir audito tarnybos darbuotojų, Užimtumo programos dalyvių duomenys darbo užmokesčio apskaitos tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, gimimo data, socialinio draudimo numeris, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas, duomenys apie priėmimą (perkėlimą) į pareigas, atleidimą iš pareigų, tarnybos Lietuvos valstybei stažą; duomenys apie atostogas; informacija apie dirbtą darbo laiką; informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius, darbo pareigų pažeidimus; duomenys apie darbuotojų veiklos vertinimą, banko sąskaitų numeriai (darbuotojui sutikus), į kurias vedamas darbo užmokestis; duomenys apie priskaičiuotą ir išmokėtą darbo užmokestį, išeitines išmokas, kompensacijas, kitas išmokas; asmens ligos duomenys;
3.2.  socialinių ir kitų išmokų gavėjų, asmenų, teikiančių Savivaldybei paslaugas (parduodančių prekes) sutarties pagrindu, duomenys kitų mokėjimų vykdymo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, banko sąskaitų numeriai, į kurias pervedami mokėjimais, duomenys apie priskaičiuotas ir išmokėtas lėšas;
3.3. iš Savivaldybės biudžeto išlaikomų įstaigų darbuotojų duomenys Savivaldybės biudžeto planavimo ir vykdymo kontrolės tikslais: vardas, pavardė, socialinio draudimo numeris; duomenys apie priėmimą (perkėlimą) į pareigas, atleidimą iš pareigų, tarnybos Lietuvos valstybei stažą; duomenys apie atostogas; informacija apie dirbtą darbo laiką; informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius, darbo pareigų pažeidimus; duomenys apie darbuotojų veiklos vertinimą; duomenys apie priskaičiuotą ir išmokėtą darbo užmokestį, išeitines išmokas, kompensacijas, kitas išmokas; asmens ligos duomenys;
3.4. valstybinės žemės nuomininkų duomenys valstybinės žemės nuomos mokesčio administravimo ir nuomos mokesčio apskaitos tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas; valstybinės žemės nuomos sutarties duomenys, nuomojamos valstybinės žemės sklypo kadastriniai duomenys; priskaičiuoto valstybinės žemės nuomos mokesčio suma, delspinigiai, vėlavimai, bankiniai pavedimai ir kiti duomenys bei dokumentai, susiję su valstybinės žemės nuomos mokesčio ar kitų susijusių mokėjimų duomenys; asmens tapatybės dokumento duomenys, sutarčių duomenys;
3.5. mokesčių mokėtojų duomenys žemės ir nekilnojamojo turto mokesčio bei žemės nuomos mokesčių lengvatų taikymo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, tel. Nr.; duomenys apie šeimos sudėtį, duomenys apie fizinio asmens ir jo šeimos narių pajamas ir turimą turtą; duomenys apie atsiskaitymą su valstybės ir Savivaldybės biudžetais ir fondais; duomenys, pagrindžiantys mokestinės lengvatos taikymą; duomenys apie apmokestinamą turtą; asmens tapatybės dokumento duomenys, sutarčių duomenys; kitos aplinkybės, pagrindžiančios prašymą taikyti  mokesčio lengvatą;
3.6.  pareiškėjų (smulkieji verslininkai ir ūkininkai) asmens duomenys, siekiančių gauti finansinę  paramą smulkiam verslui ir ūkiams, paramos suteikimo ir administravimo tikslais: pareiškėjo (fizinio asmens) vardas, pavardė, asmens kodas, tel. Nr., el. pašto adresas, adresas, pareiškėjo (juridinio asmens vadovo) vardas, pavardė, asmens kodas, tel. Nr., el. pašto adresas, adresas; pareiškėjo banko sąskaitos duomenys; asmens vykdomos veiklos duomenys (verslo liudijimas, ūkininko pažymėjimas, kt.); duomenys apie skolingumą valstybinio socialinio draudimo fondo ir valstybės biudžetui; duomenys apie vykdomą verslą;  finansiniai vykdomo verslo duomenys; duomenys apie planuojamą vystyti veiklą, kuriai prašoma paramos;
3.7. licencijų ir leidimų vykdyti licencijuojamą veiklą (licencijų verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais, tabako gaminiais ir su jais susijusiais gaminiais, verstis keleivių vežimu autobusais vietinio susisiekimo maršrutais, leidimų vežti keleivius vietinio (miesto ar priemiestinio) reguliaraus susisiekimo kelių transporto maršrutais) išdavimo  tikslais: pareiškėjo (fizinio asmens) vardas, pavardė, adresas, telefono ryšio numeris, elektroninio pašto adresas, pareiškėjo atstovo (juridinio asmens) vardas, pavardė, adresas, telefono ryšio numeris, elektroninio pašto adresas; juridinio asmens vadovų ir dalyvių (įstatymų nustatytais atvejais) duomenys, patvirtinantys jų atitiktį teisės aktų nustatytiems reikalavimams; išduotos licencijos (leidimo) išdavimo,  pakeitimo  galiojimo sustabdymo, galiojimo sustabdymo panaikinimo, galiojimo panaikinimo duomenys.
4. Socialinės paramos skyrius: 
4.1. asmenų, įtariamų, kad serga pavojingomis ar ypač pavojingomis užkrečiamosiomis ligomis, asmenų, turėjusių sąlytį, ar šių ligų sukėlėjų nešiotojų asmens duomenys būtinojo hospitalizavimo tikslais: vardas, pavardė, gimimo metai, gyvenamoji vieta (adresas), tel. Nr. ar kiti duomenys ryšiui palaikyti, asmens medicininiai dokumentai;
4.2.  piniginės socialinės paramos gyventojams skyrimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, banko atsiskaitomosios sąskaitos Nr., telefono Nr., el. paštas; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie vaikus (vaikų amžius, nustatyta vaikų gyvenamoji vieta); duomenys apie formaliojo švietimo įstaigos dieninio skyriaus baigimą; duomenys apie pensinio amžiaus, neįgalius asmenis, apie gaunamas ilgalaikės socialinės globos paslaugas; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų deklaruotą gyvenamąją vietą; duomenys apie priteistą arba sutartimi patvirtintą išlaikymą vaikams, duomenys apie lėšas, gautas vaikui/-ams išlaikyti; duomenys apie slaugomo asmens specialiuosius poreikius, neįgalumą, darbingumo lygį; duomenys apie turimą nekilnojamąjį turtą; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų turimą nekilnojamąjį turtą; detalūs duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų gautas pajamas (įskaitant pajamas, susijusias su darbo santykiais, autorines sutartis, individualia veikla, dividendus ir pan.), duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų gautas išmokas (SODRA), išmokas (Nacionalinė mokėjimo agentūra), duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų turimą žemę (VĮ Registrų centras); duomenys apie turimas transporto priemones; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų turimas transporto priemones; duomenys apie nuomojamą žemę; duomenys apie įsiskolinimus; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų darbo santykius; duomenys apie asmens registravimąsi Užimtumo tarnyboje; duomenys apie asmens pensinį amžių; duomenys apie visuomenei naudingą veiklą; duomenys apie socialinės paramos skyrimą; socialinės paramos išmokėjimo duomenys; prisijungimo per VIISP duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) neįgalumą ar nedarbingumo lygį, nedarbingumą; duomenys apie sveikatos būklę; duomenys apie nustatytus specialiuosius poreikius, duomenys apie nėštumą; duomenys, kad vaikas gimė po nusikalstamos veikos; duomenys apie asmens įkalinimą, paleidimą iš pataisos namų;
4.3. globos (rūpybos) išmokos, globos (rūpybos) išmokos tikslinio priedo, vaiko laikinosios priežiūros išmokos, vienkartinės išmokos įsikurti ir išmokos įvaikinus vaiką skyrimo gyventojams skyrimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. paštas; duomenys apie paskyrimą globėju (rūpintoju), duomenys apie vaiką, kuriam nustatyta globa / rūpyba (amžius, mokymosi įstaiga), duomenys apie vaiko laikinąją priežiūrą ar apgyvendinimą; duomenys apie vaiko įvaikinimą; duomenys apie vaiko emancipaciją ar santuokos sudarymą; duomenys apie vaiko, vyresnio nei 18 m., mokymąsi), duomenys apie globėją; duomenys apie lėšas, gautas vaikui išlaikyti (našlaičio pensija / alimentai), duomenys apie šeimos narių gautas pajamas (SODRA), banko atsiskaitomoji sąskaita, globos išmokos, globos (rūpybos) išmokos tikslinio priedo, vaiko laikinosios priežiūros išmokos, vienkartinės išmokos įsikurti ir išmokos įvaikinus vaiką skyrimo ir išmokėjimo duomenys; prisijungimo per VIISP duomenys;
4.4. Vienkartinės išmokos vaikui, išmokos vaikui, išmokos gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui, išmokos privalomosios pradinės karo tarnybos kario vaikui, išmokos besimokančio ar studijuojančio asmens priežiūrai ir vienkartinės išmokos nėščiai moteriai skyrimo Elektrėnų savivaldybės gyventojams skyrimo tikslais	: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. paštas; atsiskaitomoji sąskaita; vaiko(-ų) vardas, pavardė, asmens kodas; duomenys apie mokymąsi / studijavimą; duomenys apie karo tarnybą (dėl išmokos privalomosios pradinės karo tarnybos kario vaikui), duomenys apie sveikatos būklę (dėl vienkartinės išmokos nėščiai moteriai); vienkartinės išmokos vaikui, išmokos gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui, išmokos privalomosios pradinės karo tarnybos kario vaikui, išmokos besimokančio ar studijuojančio asmens priežiūrai ir vienkartinės išmokos nėščiai moteriai skyrimo ir išmokėjimo duomenys; prisijungimo per VIISP duomenys;
4.5.  paramos mirties atveju: laidojimo pašalpos, paramos užsienyje mirusių (žuvusių) Lietuvos Respublikos piliečių palaikams parvežti į Lietuvos Respubliką, skyrimo gyventojams skyrimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. paštas, atsiskaitomosios sąskaitos Nr.; duomenys apie mirusįjį; duomenys apie laidojimo pašalpos, paramos užsienyje mirusių (žuvusių) Lietuvos Respublikos piliečių palaikams parvežti į Lietuvos Respubliką skyrimą ir išmokėjimą; duomenys apie palaikų parvežimo išlaidas; prisijungimo per VIISP duomenys;
4.6. [bookmark: _Hlk103243890][bookmark: _Hlk103243737] socialinės paramos mokiniams skyrimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. paštas, atsiskaitomosios sąskaitos Nr.; duomenys apie mokinį (amžius, mokymosi įstaiga), duomenys apie vaikų gyvenamosios vietos nustatymą; detalūs duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų gautas pajamas (įskaitant pajamas, susijusias su darbo santykiais, autorines sutartis, individualia veikla, dividendus ir pan. ), duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų gautas išmokas (SODRA), išmokas (Nacionalinė mokėjimo agentūra), duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų turimą žemę (VĮ Registrų centras), paramos skyrimo ir išmokėjimo duomenys; prisijungimo per VIISP duomenys;
4.7. specialiųjų poreikių lygio nustatymo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas; asmens tapatybės dokumento duomenys; asmens sveikatos duomenys, susiję su asmens neįgalumu;
4.8. neįgaliojo pažymėjimo išdavimo nustačius specialiuosius poreikius tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas; asmens tapatybės dokumento duomenys; asmens sveikatos duomenys, susiję su asmens neįgalumu; išduodamo neįgaliojo pažymėjimo duomenys;
4.9. būsto pritaikymo neįgaliesiems tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (ir jo atstovo) asmens tapatybės dokumentų duomenys, rašytinis sutikimas naudoti jų asmens duomenis, susijusius su būsto pritaikymu; duomenys apie neįgalumą; asmens medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens užimtumą (veiklą) (pvz., mokinys, studentas, dirbantis asmuo); duomenys apie prašomą pritaikyti būstą; duomenys apie būsto įkeitimą; būsto savininkų / bendraturčių sutikimuose dėl būsto pritaikymo neįgaliojo poreikiams asmenų duomenys: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; bendrojo naudojimo objektų savininkų sutikimuose dėl bendrojo naudojimo objektų pritaikymo neįgaliojo poreikiams asmenų duomenys: butų numeriai, vardai, pavardės, kontaktiniai duomenys; asmens aprūpinimo techninės pagalbos priemonėmis sutarčių duomenys; banko sąskaitos duomenys, mokėjimų duomenys; prisijungimo per VIISP duomenys;
4.10. slaugos išlaidų tikslinės kompensacijos ir priežiūros (pagalbos) išlaidų tikslinės kompensacijos skyrimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. paštas, atsiskaitomoji sąskaita banke; duomenys apie neįgalų vaiką (įvaikį), duomenys apie asmens neįgalumą / nedarbingumą, duomenys apie specialųjį nuolatinės slaugos poreikį, duomenys apie specialųjį nuolatinės priežiūros poreikį; duomenys apie neveiksnumo nustatymą ir (ar) globėjo (rūpintojo) paskyrimą; duomenys apie asmens išlaikymą iš Savivaldybės, valstybės ar privalomojo sveikatos draudimo fondo biudžeto lėšų; prisijungimo per VIISP duomenys;
4.11. transporto paslaugų skyrimo ir organizavimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); Asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.12. vienkartinės pašalpos ginkluoto pasipriešinimo (rezistencijos) dalyviams – kariams savanoriams ir jų šeimos nariams kompensacijos skyrimo tikslais: vardas, pavardė, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. paštas, atsiskaitomoji sąskaita banke; duomenys apie žūtį, patirtus sužalojimus, duomenys apie neįgalumą, giminystės ryšiai; sveikatos, sužalojimų duomenys; duomenys apie nepriklausomybės gynėjo ar nukentėjusio asmens statusą, duomenys apie šeimos sudėtį, vaikų, vyresnių kaip 18 m., mokymąsi, duomenys apie neįgalumą / nedarbingumą, duomenys, patvirtinantys žuvimo ar sužalojimo, padaryto ginant Lietuvos Respublikos laisvę, faktą; asmens tapatybės dokumento duomenys, vaikų gimimo liudijimų, santuokos ištuokos, neįgalumo duomenys;
4.13. finansinės paramos skyrimas būsto šildymo sistemai atnaujinti ar vandentiekio ir nuotekų tinklams įvesti skyrimo tikslais: vardas, pavardė, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie specialiojo nuolatinės slaugos ar priežiūros (pagalbos) poreikį; duomenys apie buitį; duomenys  apie patirtas išlaidas; banko atsiskaitomosios sąskaitos Nr., duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų statusą ir deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); bendrai gyvenančių asmenų nekilnojamąjį turtą (VĮ Registrų centras); bendrai gyvenančių asmenų gautas išmokas ir užimtumą (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra); asmens tapatybės dokumento duomenys, vaikų gimimo liudijimo duomenys, pensininko pažymėjimo, neįgaliojo pažymėjimų duomenys; darbingumo lygio duomenys (NDNT registras); 
4.14. maisto talonų ir pietų skyrimo tikslais: vardas, pavardė, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie specialiojo nuolatinės slaugos ar priežiūros (pagalbos) poreikį; duomenys apie buitį; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų statusą ir  deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); bendrai gyvenančių asmenų gautas išmokas ir užimtumą (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra); asmens tapatybės dokumento duomenys, vaikų gimimo liudijimo duomenys, pensininko pažymėjimo, neįgaliojo pažymėjimų duomenys; darbingumo lygio duomenys (NDNT registras);
4.15. socialinių įgūdžių ugdymo ir palaikymo paslaugų skyrimo tikslais: vardas, pavardė, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų statusą ir  deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie specialiojo nuolatinės slaugos ar priežiūros (pagalbos) poreikį; bendrai gyvenančių asmenų gautas išmokas ir užimtumą (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra); asmens tapatybės dokumento duomenys, vaikų gimimo liudijimo duomenys, neįgaliojo pažymėjimų duomenys; darbingumo lygio duomenys (NDNT registras);
4.16.  asmeninės pagalbos poreikio nustatymo ir  skyrimo tikslais: vardas, pavardė, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie bendrai gyvenančių asmenų statusą ir  deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie specialiojo nuolatinės slaugos ar priežiūros (pagalbos) poreikį; bendrai gyvenančių asmenų gautas išmokas ir užimtumą (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra); asmens tapatybės dokumento duomenys,  neįgaliojo pažymėjimų duomenys; darbingumo lygio duomenys (NDNT registras);
4.17.  pagalbos į namus paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.18. apgyvendinimo savarankiško gyvenimo namuose paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.19. laikino apnakvindinimo paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.20. apgyvendinimo nakvynės namuose paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.21. vaikų dienos socialinės priežiūros paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.22. palydėjimo paslaugų (visuma tarpusavyje susijusių paslaugų, kurios teikiamos, siekiant palengvinti jaunuoliams socialinę integraciją bendruomenėje) jaunuoliams skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu asmuo yra iš soc. riziką patiriančios šeimos) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.23. dienos socialinės globos institucijoje (dienos socialinės globos centre asmenims su negalia, dienos socialinės globos centre vaikams su negalia) ar asmens namuose skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.24. ilgalaikės (trumpalaikės) socialinės globos paslaugų skyrimo tikslais: asmens (ir šeimos narių) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.25. pagalbos globėjams (rūpintojams), budintiems globotojams, įtėviams ir šeimynų dalyviams ar besirengiantiems jais tapti paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.26. vaiko laikinosios globos (rūpybos) nustatymo tikslais: asmens, norinčio tapti vaiko globėju (rūpintoju), ir globojamo (rūpinamo) vaiko vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.27. asmens veiklos ir gebėjimo dalyvauti įvertinimo klausimyno pildymo tikslais: pensinio amžiaus asmens, pateikusio neįgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybai prašymą dėl specialiųjų poreikių lygio nustatymo, ir jam atstovaujančio asmens vardas, pavardė, gimimo data, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas;
4.28. dušo, pirties ir skalbimo paslaugų skyrimo tikslais: asmens ir šeimos narių (jeigu kreipiamasi dėl paslaugų šeimai) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras);
4.29. išvadų teismui dėl asmens gebėjimo pasirūpinti savimi ir priimti kasdienius sprendimus ir globėjo (rūpintojo) suaugusiam neveiksniam ar ribotai veiksniam tam tikrose srityse asmeniui teikimo tikslais: globėjų (rūpintojų), jų šeimos narių ir asmens, kuris yra pripažįstamas neveiksniu ar ribotai veiksniu vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; globėjo (rūpintojo) jų šeimos narių, asmens tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie  deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie  darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); globėjo (rūpintojo), asmens pripažįstamo neveiksniu  medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; globėjo (rūpintojo), asmens, pripažįstamo neveiksniu, statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba); duomenys apie asmens, pripažįstamo neveiksniu, turimą nekilnojamą turtą (Registrų centras);
4.30. smurtinio elgesio keitimo programos vykdymo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas;
4.31. laikino atokvėpio, teikiamo paslaugų gavėjams asmens namuose ir (ar) įstaigoje, paslaugų skyrimo tikslais: asmens (ir šeimos narių) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruota gyvenamoji vieta, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens atstovo (jeigu prašymą teikia atstovas) vardas, pavardė, faktinė gyvenamoji vieta, telefono Nr., el. pašto adresas; asmens (šeimos narių) tapatybės dokumentų duomenys, vaikų gimimo liudijimų duomenys, neįgaliųjų pažymėjimų duomenys; duomenys apie šeimos sudėtį; duomenys apie asmens (šeimos narių) deklaruotą gyvenamąją vietą (Gyventojų registras); duomenys apie asmens (šeimos narių) darbingumo lygį, neįgalumą ir (ar) specialiuosius poreikius (NDNT registras); asmens (šeimos narių) medicininių dokumentų išrašų / siuntimų duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) statusą, gaunamas pajamas ir išmokas (SODRA, Užimtumo tarnyba, Nacionalinė mokėjimų agentūra, Mokinių registras, Studentų registras).
5. Švietimo, kultūros ir sporto skyrius:
5.1. tėvų prašymų dėl vaikų priėmimo į Elektrėnų miesto ikimokyklinio / priešmokyklinio ugdymo grupes administravimo tikslais: prašymą pateikusio tėvo (globėjo) vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruotos ir faktinės gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, el. pašto adresas; vaiko duomenys: vardas, pavardė, asmens kodas, deklaruotos ir faktinės gyvenamosios vietos adresas; pageidaujama lankyti švietimo įstaiga, pageidaujama vaiko priėmimo data; duomenys apie vaiko pirmenybę priimant be eilės (duomenys apie šeimos sudėtį, socialinę padėtį), vaiko gimimo liudijimo duomenys.
6. Teisės ir personalo administravimo skyrius:
6.1. Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų (personalo) bei kandidatų užimti pareigas administravimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, gimimo data, paso ar asmens tapatybės kortelės duomenys, socialinio draudimo numeris, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas, elektroninio pašto adresas; šeimos narių vardai, pavardės, gimimo data; asmens ir jo šeimos narių nedarbingumo lygį, sveikatos būklę nustatantys dokumentai, šeimos narių mirties, gimimo liudijimų duomenys. Duomenys apie priėmimą (perkėlimą) į pareigas, atleidimą iš pareigų; pareigos, į kurias asmuo pageidauja būti paskirtas ar perkeltas; duomenys apie tarnybos Lietuvos valstybei, darbo stažą, atostogas; informacija apie dirbtą darbo laiką; duomenys apie atskirą darbo grafiką; informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius, darbo pareigų pažeidimus, darbuotojų veiklos vertinimą; gyvenimo ir veiklos aprašymas, duomenys apie išsilavinimą ir kvalifikaciją; duomenys apie darbo užmokestį, išeitines išmokas, kompensacijas, pašalpas; viešųjų ir privačių interesų deklaravimo duomenys; asmens šeimos sudėties duomenys; duomenys apie priskaičiuotą ir išmokėtą darbo užmokestį, išeitines išmokas, kompensacijas, kitas išmokas; darbuotojų sveikatos ir asmens ligos duomenys; kiti duomenys, susiję su darbo sauga darbe. Skiriant į vadovaujamas pareigas, duomenys apie asmens teistumą (neatsižvelgiant į tai, ar teistumas išnyko, ar panaikintas); procese dėl korupcinio pobūdžio nusikalstamos veikos asmens atžvilgiu priimtus nuosprendžius ar nutartis, kuriais baudžiamoji byla jam buvo nutraukta arba asmuo atleistas nuo baudžiamosios atsakomybės ar bausmės; asmeniui pareikštus įtarimus padarius korupcinio pobūdžio nusikalstamą veiką, taip pat priimtus procesinius sprendimus šiose bylose; asmens atžvilgiu taikomas ar taikytas organizuoto nusikalstamumo prevencines poveikio priemones pagal Lietuvos Respublikos organizuoto nusikalstamumo užkardymo įstatymą; asmens atleidimą iš tarnybos ar pareigų dėl priesaikos sulaužymo, pareigūno (teisėjo) vardo pažeminimo; asmens padarytus šiurkščius tarnybinius nusižengimus (darbo pareigų pažeidimus) ir paskirtas tarnybines (drausmines) nuobaudas už juos (neatsižvelgiant į tai, ar nuobaudos galioja, ar nebegalioja); atvejus, kai asmuo buvo pripažintas pažeidusiu Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymo, Lobistinės veiklos įstatymo, Valstybės politikų elgesio kodekso ar kito teisės akto, reglamentuojančio tarnybinės etikos ir elgesio normas, nuostatas; tai, kad priimamas į valstybės tarnybą asmuo nuslėpė ar pateikė tikrovės neatitinkančius duomenis, dėl kurių negalėjo būti priimtas į valstybės tarnautojo pareigas; įslaptintą informaciją dėl asmens rengiamos, daromos ar padarytos nusikalstamos veikos; asmeniui paskirtas administracines nuobaudas ar administracinio poveikio priemones, kai nuo administracinio nurodymo įvykdymo ar nutarimo, kuriuo asmuo pripažintas padariusiu administracinį nusižengimą, įsiteisėjimo dienos nepraėjo daugiau kaip vieni metai; asmens atžvilgiu atliktus mokestinius patikrinimus, tyrimus, kurių metu buvo nustatyti mokesčių įstatymų pažeidimai (informacija pateikiama už paskutinius dešimt metų, skaičiuojant nuo rašytinio prašymo, kad Specialiųjų tyrimų tarnyba pateiktų informaciją apie asmenį, gavimo dienos);
	6.2. Savivaldybės įstaigų vadovų bei kandidatų, pretenduojančių užimti Savivaldybės įstaigos vadovo pareigas, darbuotojų atrankos ir pavaldžių įstaigų vadovų darbo teisinių santykių administravimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, gimimo data, socialinio draudimo numeris, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas; duomenys apie priėmimą (perkėlimą) į pareigas, atleidimą iš pareigų; pareigos, į kurias asmuo pageidauja būti paskirtas ar perkeltas; duomenys apie tarnybos Lietuvos valstybei darbo stažą, atostogas; informacija apie dirbtą darbo laiką; duomenys apie atskirą darbo grafiką; informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius, darbo pareigų pažeidimus, darbuotojų veiklos vertinimą; gyvenimo ir veiklos aprašymas, duomenys apie išsilavinimą ir kvalifikaciją; duomenys apie darbo užmokestį, išeitines išmokas, kompensacijas, pašalpas; viešųjų ir privačių interesų deklaravimo duomenys; asmens šeimos sudėties duomenys; duomenys apie priskaičiuotą ir išmokėtą darbo užmokestį, išeitines išmokas, kompensacijas, kitas išmokas; darbuotojų sveikatos ir asmens ligos duomenis; kiti duomenys, susiję su darbo sauga darbe;
	6.3. galimai nusižengusių asmenų, administracinių nusižengimų tyrimų tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, gyvenamoji vieta; kontaktiniai duomenys: telefono numeris, elektroninio pašto adresas; kiti duomenys, susiję su galimo administracinio nusižengimo padarymu;
	6.4. civilinės saugos dalyvių asmens duomenys civilinės saugos organizavimo Savivaldybėje tikslais: vardas, pavardė, gimimo metai, pareigybė, telefono numeris, elektroninio pašto adresas;
	6.5. Administracijos darbuotojų asmens duomenys reikalavimų darbuotojų sveikatos tikrinimo ir instruktavimo darbų saugos, sveikatos, priešgaisrinės ir civilinės saugos klausimais, nelaimingų atsitikimų darbe ir pakeliui į darbą tyrimo tikslais: vardas, pavardė, gimimo metai, pareigybė. Administracijos darbuotojų, kurie instruktuojami darbų saugos, sveikatos, priešgaisrinės ir civilinės saugos klausimais, asmens duomenys: vardas, pavardė, gimimo metai, pareigybė. Administracijos darbuotojų, dėl kurių vykdomas nelaimingo atsitikimo ar nelaimingo atsitikimo pakeliui į (iš) darbo tyrimas, asmens duomenys: vardas, pavardė, asmens kodas, gyvenamoji vieta, telefono numeris, pilietybė, pareigybė;
	6.6. gyventojų, triukšmo šaltinių valdytojų duomenys reikalavimų, susijusių su triukšmo kontrole, įgyvendinimo tikslais: vardas, pavardė, gyvenamosios vietos adresas, telefonas, elektroninio pašto adresas, remontuojamo būsto adresas.
7. Viešųjų pirkimų skyrius:
7.1. viešuosiuose pirkimuose dalyvaujančių fizinių asmenų, juridinių asmenų atstovų bei kitų dalyvių (ekspertų) viešųjų pirkimų vykdymo, sutarčių sudarymo ir sutarčių priežiūros tikslais: viešųjų pirkimų dalyvio (fizinio asmens arba juridinio asmens atstovo) vardas, pavardė, asmens kodas, gimimo data, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas, telefonas; duomenys apie pirkimo dalyvio (fizinio asmens) vykdomą verslą ir jo atitiktį pirkimo reikalavimams; duomenys apie pirkimo dalyvio (fizinio asmens arba juridinio asmens nurodytų fizinių asmenų) asmenines savybes, apimančias asmens išsilavinimą, patirtį bei kitas aplinkybes, įrodančias asmens atitiktį keliamiems kvalifikaciniams reikalavimams; duomenys apie pirkimo dalyvio (fizinio asmens) vykdomą verslą ir jo atitiktį pirkimo reikalavimams; duomenys apie viešųjų pirkimų sutartį sudariusio asmens (fizinio asmens) sutarties sąlygas, sutarties sąlygų laikymąsi, sutarties nevykdymą, mokėjimus, vykdomus pagal sutartį, priskaičiuotus delspinigius, susijusius su sutarties vykdymu, bei kiti su sutarties vykdymų ar iš sutarties kylantys duomenys; prijungimo prie CVPIS duomenys; kiti duomenys, pateikti pirkimo dalyvio pasiūlyme vykdant sudarytą viešojo pirkimo sutartį.
8. Valstybės tarnautojai, neįeinantys į struktūrinius padalinius:
8.1. Leidimų organizuoti renginius Elektrėnų savivaldybės viešosiose vietose išdavimo tikslais: vardas, pavardė, adresas, tel. Nr., el. pašto duomenys; duomenys apie planuojamą organizuoti renginį; 
8.2. asmens duomenų tvarkymas Savivaldybės mobilizacijos plano sudarymo, Savivaldybės administracijos civilinio mobilizacinio personalo rezervo sąrašo sudarymo, priimančiosios šalies paramos galimybių katalogo parengimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, darbo vieta (juridinio asmens pavadinimas), pareigų pavadinimas, gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr., elektroninio pašto adresas;
8.3. asmens, pretenduojančių gauti leidimą ar teisę dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija, administravimo tikslais: vardas, pavardė, asmens kodas, turėtos pavardės ir (ar) vardai, keitimo data ir priežastis, faktinės ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresas (per pastaruosius 5 metus), esamos ir (ar) per 5 pastaruosius metus buvusios darbo ar tarnybos vietos, pareigos ir kita teisės aktuose nustatyta informacija, reikalinga vertinti išduodant leidimą ar suteikiant teisę dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija;
8.4. asmenų, nukentėjusių nuo 1939–1990 metų okupacijų, asmens duomenys teisiniam statusui gauti dokumentų priėmimo, sutikrinimo, bylos perdavimo Lietuvos gyventojų genocido ir rezistencijos komisijos tikslais: vardas, pavardė, gyvenamosios vietos adresas, telefonas, elektroninio pašto adresas; asmens tapatybės dokumento duomenys, gimimo liudijimo duomenys, santuokos liudijimo duomenys, darbo knygelės duomenys; duomenys apie šeimyninę padėtį, apie vykdytą darbą; dokumentai ir duomenys, kuriais remiantis asmeniui gali būti pripažintas asmens, nukentėjusio nuo 1939–1990 metų okupacijų, statusas;
8.5. 	 tarpinstitucinio bendradarbiavimo, vaikų jų šeimos narių, koordinuotai teikiamų švietimo pagalbos, socialinių ir sveikatos priežiūros paslaugų vykdymo tikslais: vardas, pavardė, gyvenamoji vieta, vaiko elgesio vertinimo duomenys, duomenys apie galimus vaiko teisės nusižengimus, kiti duomenys apie vaiko elgesį, duomenys apie vaiko šeimą, gyvenimo sąlygas, mokymosi pažangumą, kt.
9.  Ūkio plėtros ir investicijų skyrius:
9.1. pareiškėjų, siekiančių išsinuomoti, pirkti iš varžytinių ar privatizuoti Savivaldybės nekilnojamąjį turtą, duomenys sandorių sudarymo ir vykdymo tikslais: vardas, pavardė, adresas, telefonas; planuojamo įsigyti (įsigyjamo nuosavybės, nuomos ar panaudos pagrindais) turto duomenys, duomenys, susiję su atsiskaitymu, jei sudaromas atlygintinas sandoris, mokėjimų duomenys pagal sutartį;
9.2. pareiškėjų atstovų duomenys šilumos tiekimo licencijų išdavimo ir administravimo tikslais: vardas pavardė, tel. Nr.;
9.3. asmenų, dalyvaujančių Savivaldybės įgyvendinamuose projektuose, asmens duomenys įgyvendinamų projektų administravimo tikslais: projekto dalyvio vardas, pavardė, gimimo data, el. paštas, tel. Nr., lytis; gyvenamoji vieta, gyvenvietė; duomenys apie asmens statusą darbo rinkoje (dirbantis, bedarbis, ekonomiškai neaktyvus); projekto dalyvio turimas išsilavinimas; duomenys apie projekto dalyvio dalyvavimą mokymuose, švietimo programose; duomenys apie projekto dalyvio priklausymą socialiai pažeidžiamų asmenų grupei; duomenys apie dalyvio dalyvavimą projekto veiklose; duomenys apie dalyvio elgseną pabaigus mokymus; duomenys apie dalyvio pasiekimus mokymuose; duomenys apie dalyvio darbovietę; duomenys apie projekto dalyvio priklausymą tautinėms mažumoms; duomenys apie projekto dalyvio priklausymą religinėms mažumoms; duomenys apie projekto dalyvio priklausymą socialinėms, kultūrinėms mažumoms;
9.4.  asmenų, turinčių teisę į Savivaldybės socialinį būstą ar jo sąlygų pagerinimą, apskaita; sudarytų nuomos sutarčių apskaita; asmenų, turinčių teisę į valstybės paramą būstui įsigyti, apskaita tai patvirtinančių pažymų išdavimo tikslais: vardas, pavardė, deklaruota gyvenamoji vieta, adresas; duomenys apie šeimos sudėtį, ištuoką, mirusius šeimos narius, duomenys apie vaikus (vaikų amžius); duomenys apie visų šeimos narių turimą nekilnojamąjį turtą ir gautas pajamas už praėjusius 12 paskutinių mėnesių, duomenys apie atsiskaitymą už nuomos ir komunalines paslaugas, naudojantis suteiktu socialiniu bustu; prisijungimo per VIISP duomenys; asmens tapatybės dokumento duomenys, vaikų gimimo liudijimo duomenys; duomenys apie asmens (šeimos narių) neįgalumą ar nedarbingumo lygį, duomenys apie nustatytus specialiuosius poreikius, duomenys apie sirgimą lėtinėmis (sunkia forma) ligomis.
10. Centralizuotas vidaus audito skyrius tvarko gautus asmens duomenis tiek, kiek yra būtina Skyriaus nuostatuose nustatytoms funkcijoms vykdyti.
11. Civilinės metrikacijos skyrius:
11.1. civilinės būklės aktų (gimimo, užsienio valstybėje gimusio vaiko įtraukimo į apskaitą, santuokos sudarymo, užsienio valstybėje įregistruotos santuokos įtraukimo į apskaitą, santuokos nutraukimo, užsienio valstybėje nutrauktos santuokos įtraukimo į apskaitą, asmens mirties, užsienio valstybėje mirusio asmens įtraukimo į apskaitą, tėvystės pripažinimo, tėvystės (motinystės) nustatymo ar nuginčijimo ir įvaikinimo, asmens vardo ir pavardės keitimo) duomenys civilinės būklės aktų registravimo, pakeitimo ar papildymo, atkūrimo, anuliavimo, įrašo kopijos, nuorašo, išrašo išdavimo tikslais: vardas, pavardė, gimimo data, asmens kodas, gimimo vieta, tautybė, pilietybė, lytis, įrašų sudarymo data, vieta ir numeris, mirties data ir vieta, mirties priežastis, santuokos sudarymo data ir vieta, santuokos nutraukimo data ir vieta, šeimyninė padėtis, gyvenamoji vieta, el. pašto adresas, tel. Nr., asmens tapatybę patvirtinančio dokumento numeris, išdavimo ir galiojimo data.
12. Žemės ūkio ir melioracijos skyrius:
12.1. ūkininkų ūkių registravimo ir administravimo tikslais: vardas, pavardė, elektroninio pašto adresas, tel. Nr., parašas, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, nuosavybės ar kita teise valdomo žemės sklypo duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis, kt.), ūkio adresas, duomenys apie ūkio veiklos pobūdį, dokumento, patvirtinančio profesinį pasirengimą ūkininkauti, duomenys, bendraturčių susitarimo duomenys, jungtinės veiklos sutarties duomenys, mirties liudijimo, teismo sprendimo duomenys, įgaliojimo duomenys, prašymo data ir Nr., registravimo Administracijoje data ir numeris, ūkininko ūkio ar žemės ūkio valdos registravimo data ir numeris;
12.2. žemės ūkio technikos registravimo ir administravimo, techninės apžiūros tikslais: vardas, pavardė, elektroninio pašto adresas, tel. Nr., parašas, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybę patvirtinančio dokumento duomenys, žemės ūkio technikos duomenys (valstybinis numeris, identifikavimo numeris ir kt.), įgaliojimo duomenys, prašymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, žemės ūkio technikos registravimo, techninės apžiūros data ir numeris, išregistravimo data, apribojimo identifikavimo kodas.
13. Seniūnijos (struktūriniai teritoriniai padaliniai):
13.1. gyvenamosios vietos deklaravimo ir įtraukimo į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą duomenų tvarkymo tikslais: vardas ir pavardė, gimimo data, asmens kodas, gimimo vieta, lytis, tautybė, pilietybė, mirties data, mirties vieta, deklaruota gyvenamoji vieta, šeimos sudėtis, asmens nekilnojamojo turto nuosavybės teisės, faktinės gyvenamosios vietos duomenys, asmens tapatybę patvirtinančio dokumento numeris ir galiojimo data, el. pašto adresas, tel. Nr.;
13.2. pažymų apie šeimos sudėtį, charakteristikų ir kitų faktinę padėtį patvirtinančių dokumentų išdavimo tikslais: vardas, pavardė, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas,  telefonas; duomenys apie šeimyninį statusą, kartu gyvenamąją vietą deklaravusius asmenis bei kitos asmeninio pobūdžio aplinkybės, kurių patvirtinimo prašo duomenų subjektas; asmens tapatybės dokumento duomenys;
13.3. pareiškėjų, jų mirusiųjų artimųjų asmens duomenys kapaviečių priežiūros  organizavimo tikslais: vardas, pavardė, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas,  telefonas, mirusiojo asmens vardas, pavardė; duomenys apie pareiškėjo ir mirusiojo ryšį (giminystės, draugystės); asmens tapatybės dokumento duomenys;
13.4. notarinių veiksmų vykdymo tikslais: vardas, pavardė,  asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas,  telefonas, kitų asmenų, susijusių su atliekamais notariniais veiksmais, vardas, pavardė, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas; asmens tapatybės dokumento duomenys, įgaliojimų duomenys, išduoto notarinio dokumento duomenys, asmens pateiktų prašymų duomenys; asmens tapatybės dokumentų duomenys;
13.5. leidimų prekiauti ir teikti paslaugas viešosiose vietose išdavimo tikslais: pareiškėjo (pareiškėjo atstovo  – juridinio asmens) vardas, pavardė,  gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pašto adresas, telefonas; duomenys apie asmens vykdomą verslą (verslo formą), duomenys apie asmens, vykdančio prekybą maisto produktais, atitiktį šiai veiklai keliamiems reikalavimams; duomenys apie sudarytas sutartis su atliekų tvarkymą vykdančiomis įmonėmis; asmens tapatybės dokumento duomenys, juridinio asmens atstovavimo duomenys, dokumentų, susijusių su planuojama vykdyti veikla, duomenys;
13.6. žemės ūkio valdų administravimo, paramos už žemės ūkio naudmenų ir pasėlių administravimo tikslais: vardas, pavardė, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pašto adresas, ūkio valdos numeris, asmens nekilnojamojo turto nuosavybės teisės, tel. Nr., atsiskaitomosios sąskaitos numeris;
13.7. leidimų išdavimas žemės kasimo darbams vykdyti tikslais: vardas, pavardė, telefonas, el. pašto adresas, adresas; nuosavybės (žemės sklypo) duomenys; asmens tapatybės dokumento duomenys;
13.8 leidimų saugotinų medžių ir krūmų kirtimo, persodinimo ar kitokio pašalinimo, genėjimo darbams išdavimas tikslais: vardas, pavardė, telefonas, el. pašto adresas, adresas; duomenys apie asmens nuosavybės teise priklausančią žemę;
[bookmark: _Hlk109737875]13.8. pagalbos, teikiant  paraiškas paramai už žemės ūkio naudmenų ir kitus plotus bei gyvulius (tikslinant paraiškos duomenis) gauti tiesiogines išmokas už deklaruotus žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotus, teikimas, informavimas apie paraiškos vertinimo rezultatus, išmokų mokėjimo eigos tikslais: vardas, pavardė, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pašto adresas, ūkio valdos numeris, asmens nekilnojamojo turto nuosavybės teisės, tel. Nr., atsiskaitomosios sąskaitos Nr.;
13.9 ūkininko ūkio duomenų atnaujinimo, ūkininko ūkio išregistravimo, perkėlimo į kitą savivaldybę Lietuvos Respublikos žemės ūkio ir kaimo verslo registre, rinkimo, kaupimo, apdorojimo, sisteminimo, registro duomenų ir dokumentų saugojimo ir teikimo registro duomenų gavėjams, kitų registro duomenų tvarkymo tikslais: vardas, pavardė, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pašto adresas, ūkio valdos numeris, asmens nekilnojamojo turto nuosavybės teisės, tel. Nr.;
13.10 pagalbos pieno gamintojams teikiant pieno gamybos ir realizavimo metines deklaracijas teikimo tikslais: vardas, pavardė, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pašto adresas, ūkio valdos numeris, asmens nekilnojamojo turto nuosavybės teisės.	
	
[bookmark: part_ef82715c556d45188617d17d49e20d1e]______________________
[bookmark: part_298c2ca189724edb95145a808035cd3c] 


[bookmark: part_6feb59514e874261b1e42a327fbf05f7][bookmark: part_47e4dc3fa5a44112a89c781e9dcfbb18]Asmenų duomenų tvarkymo
Elektrėnų savivaldybės
administracijoje taisyklių
2 priedas

(Įsipareigojimo saugoti asmens duomenų paslaptį forma)
____________________________________________________________________________
(Įsipareigojimą pateikiančio asmens vardas, pavardė didžiosiomis raidėmis)

ELEKTRĖNŲ SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VALSTYBĖS TARNAUTOJO (DARBUOTOJO) ĮSIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENIS
________________
(data)
Elektrėnai
 Aš suprantu:
kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali būti atskleisti ar perduoti neįgaliotiems asmenims ar institucijoms;
kad netinkamas asmens duomenų tvarkymas gali užtraukti atsakomybę pagal Lietuvos Respublikos įstatymus;
kad draudžiama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis įstaigos viduje ar už jos ribų slaptažodžiais ir kitais duomenimis, leidžiančiais programinėmis ir techninėmis priemonėmis naudotis bet kokios formos asmens duomenimis.
Aš pasižadu ir įsipareigoju:
saugoti asmens duomenis;
tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis (-i) Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, taip pat pareigybės aprašymu ir taisyklėmis, reglamentuojančiomis man patikėtas asmens duomenų tvarkymo funkcijas;
neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sąlygų įvairiomis priemonėmis susipažinti tiek su įstaigos viduje, tiek už jos ribų tvarkoma informacija nė vienam asmeniui, kuris nėra įgaliotas naudotis šia informacija;
pranešti tiesioginiam vadovui ir duomenų apsaugos pareigūnui apie bet kokį įtartiną elgesį ar situaciją, kurie gali kelti grėsmę asmens duomenų saugumui.
Aš žinau:
kad už bet kokį šio įsipareigojimo nesilaikymą ir Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo pažeidimą turėsiu atsakyti pagal galiojančius Lietuvos Respublikos įstatymus;
kad šis įsipareigojimas galios visą mano darbo Elektrėnų savivaldybės administracijoje laiką ir perėjus dirbti į kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams;
kad duomenų subjektas turi teisę reikalauti atlyginti turtinę ar neturtinę žalą, patirtą dėl neteisėto asmens duomenų tvarkymo arba kitų duomenų valdytojo veikimo ar neveikimo;
kad duomenų valdytojas, duomenų tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui padarytą žalą, o nuostolį išreikalauja įstatymų nustatyta tvarka iš asmens duomenis tvarkančio darbuotojo, dėl kurio kaltės atsirado ši žala.
Aš esu susipažinęs (-usi) su Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu, Asmens duomenų tvarkymo Elektrėnų  savivaldybės administracijoje taisyklėmis, kitais teisės aktais, reglamentuojančiais asmens duomenų apsaugą ir atsakomybę.
__________________________     _________________      ___________________________
(Pareigos)		 (parašas)		(vardas ir pavardė)
___________________________
				Asmens duomenų tvarkymo
Elektrėnų savivaldybės administracijoje
 	taisyklių 
3 priedas 

Poveikio duomenų apsaugai vertinimas

1. Priežastys, dėl kurių būtina atlikti poveikio duomenų apsaugai vertinimą
	Planuojamos vykdyti veiklos aprašymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomenų tvarkymo operacijos. Paaiškinimas, kodėl būtina atlikti poveikio duomenų apsaugai vertinimą. Jei reikia, prie formos pridedami susiję dokumentai.

	



1. Asmens duomenų tvarkymo aprašymas
	Aprašomi asmens duomenų rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, iš kokių šaltinių bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomenų tvarkymo veiksmų schemą). Aprašoma, kokie asmens duomenų tvarkymo veiksmai gali kelti pavojų fizinių asmenų teisėms ir laisvėms. 

	



	Aprašomas tvarkymo mastas: kokių kategorijų asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi specialių kategorijų asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendžius ir nusikalstamas veikas; kiek duomenų, kaip dažnai bus renkama ir naudojama; kaip ilgai bus saugomi asmens duomenys; nurodomas apytikslis duomenų subjektų skaičius bei geografinė duomenų tvarkymo aprėptis.


	



	Aprašomas duomenų tvarkymo pobūdis: kokio pobūdžio santykiai sieja Jūsų įmonę su duomenų subjektais; ar duomenų subjektai turės galimybę kontroliuoti duomenų tvarkymą; ar duomenų subjektai gali numatyti, kad jų asmens duomenys bus tvarkomi šiuo būdu; ar bus tvarkomi vaikų ir kitų pažeidžiamų asmenų duomenys; įvertinama, ar toks duomenų tvarkymas yra saugus; ar duomenų tvarkymo technologijos yra naujos, ar egzistuojančios technologijos bus panaudotos kitokiu būdu; koks yra technologijų išsivystymo lygis šioje srityje; ar yra kokių nors visuomeninių ar pan. problemų ar klausimų, į kuriuos būtina atsižvelgti; nurodoma, ar yra įsipareigojimas laikytis patvirtinto elgesio kodekso ar patvirtinto sertifikavimo mechanizmo. 

	

	Aprašomi asmens duomenų tvarkymo tikslai: kokį rezultatą siekiama gauti; kokį poveikį tai turės fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomenų tvarkymo nauda Jūsų įmonei bei kitiems asmenims. 

	



1. Konsultacijos
	Aprašoma, kaip planuojama sužinoti suinteresuotų asmenų nuomonę, arba pagrindžiama, kodėl to daryti nebūtina: kokių asmenų nuomonę planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti Jūsų įmonėje, ar bus pasitelkti duomenų tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomenų saugos ekspertais ar kitokių sričių ekspertais.

	



1. Būtinumo ir proporcingumo įvertinimas
	Aprašomas asmens duomenų tvarkymo teisėtumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teisėto tvarkymo pagrindas; įvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas Jūsų tikslas; ar tą patį rezultatą įmanoma pasiekti kitokiu būdu; kokiu būdu bus išvengta veiklos sutrikimų; kaip bus užtikrinta duomenų kokybė ir įgyvendintas duomenų kiekio mažinimo principas; kokia informacija bus pateikta duomenų subjektams; kaip Jūsų įmonė planuoja įgyvendinti duomenų subjektų teises; kokiu būdu bus užtikrinta, kad duomenų tvarkytojas laikytųsi reikalavimų; kokiu būdu bus užtikrintas į užsienio valstybes teikiamų asmens duomenų saugumas. 

	



1. Pavojų nustatymas ir įvertinimas
	Aprašomas pavojaus ir poveikio fiziniam asmeniui pobūdis. Jei būtina, aprašoma susijusi verslo rizika.
	Žalos tikimybė
	Žalos sunkumas
	Bendras pavojaus lygis

	


	Mažai tikėtina,
tikėtina ar labai tikėtina
	Minimali,
reikšminga ar sunki
	Žemas,
vidutinis ar aukštas



1. Priemonių sumažinti riziką nustatymas
	Nurodomos papildomos priemonės, kurių galima imtis siekiant sumažinti ar panaikinti aukšto ar vidutinio lygio pavojus.

	Pavojus
	Priemonės sumažinti ar pašalinti pavojų
	Priemonės pritaikymo rezultatas
	Likęs pavojus
	Priemonė patvirtinta

	
	
	Pašalinta,
sumažinta, priimtina rizika

	Žemas,
vidutinis ar aukštas
	Taip, ne



1. Išvados ir sprendimai
	Nurodomos priemonės ir įvardijamas likęs pavojus
	Vardas, pavardė, data, parašas
	Pastabos

	Priemonės patvirtintos:
	
	Įtraukti numatytas priemones į veiklos planą, nustatant atlikimo terminą ir atsakingus asmenis

	Likęs pavojus pripažintas priimtina rizika:


	
	Jei priimtina rizika pripažintas aukšto lygio pavojus priimtinas, privaloma kreiptis dėl išankstinės konsultacijos į Valstybinę duomenų apsaugos inspekciją



Duomenų apsaugos pareigūno nuomonė
Duomenų apsaugos pareigūno nuomonė turi būti pateikta dėl asmens duomenų tvarkymo teisėtumo, planuojamų priemonių pavojams mažinti ar pašalinti bei dėl galimybės toliau tvarkyti asmens duomenis.

	Nurodoma duomenų apsaugos pareigūno nuomonė:

	
	Vardas, pavardė, data, parašas



Nurodoma, ar atsižvelgta į duomenų apsaugos pareigūno nuomonę
	Jeigu atmesta, pagrindžiama, kodėl.

	
	Vardas, pavardė, data, parašas









Gautos kitų asmenų nuomonės
	Trumpai aprašomos kitų asmenų nuomonės ir nurodoma, ar į jas atsižvelgta. Jeigu sprendimas skiriasi nuo susijusių asmenų nuomonės, pagrindžiama, kodėl.

	
	Vardas, pavardė, data, parašas



Už šio poveikio duomenų apsaugai vertinimo priežiūrą paskirtas atsakingas asmuo
Pastaba. Duomenų apsaugos pareigūnas turi prižiūrėti asmens duomenų tvarkymo atitiktį poveikio duomenų apsaugai vertinime nurodytoms išvadoms ir sprendimams.

	


	
	Vardas, pavardė, data, parašas

	
	






_______________________________






















Asmens duomenų tvarkymo
Elektrėnų savivaldybės 
administracijoje taisyklių
4 priedas 

Duomenų tvarkymo veiklos įrašai

	1. Duomenų valdytojas:

	1.1 Duomenų naudotojas

	Pašto adresas
	Telefono ryšio numeris
	Elektroninio pašto adresas
	Kitos ryšių priemonės (pvz., interneto svetainės adresas, el. siuntos pristatymo dėžutės adresas)


	
	
	
	

	2. Duomenų apsaugos pareigūnas:

	

	Pašto adresas
	Telefono ryšio numeris
	Elektroninio pašto adresas
	Kitos ryšių priemonės




	3. Duomenų tvarkymo tikslas: 

	4. Duomenų subjektų kategorijų aprašymas: 

	5. Asmens duomenų kategorijų aprašymas:

	6. Duomenų tvarkymo teisinis pagrindas:

	7. Atliekamos asmens duomenų tvarkymo operacijos:

	8. Duomenų gavėjų kategorijos: 

	9. Asmens duomenų perdavimai į trečiąją valstybę arba tarptautinei organizacijai  (kai taikoma):

	Trečiosios valstybės arba tarptautinės organizacijos, kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas:
	BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodytais duomenų perdavimų atvejais tinkamų apsaugos priemonių dokumentai:


	Kita informacija, susijusi su asmens duomenų perdavimu

	10. Numatomi asmens duomenų saugojimo, ištrynimo terminai: 

	11. Bendras duomenų saugumo priemonių aprašymas:

	Techninės saugumo priemonės: 

	Organizacinės saugumo priemonės: 


	
	

	12. Kita informacija: 

	Duomenų įvedimo, keitimo data:





	            (pareigos)

	

	               (parašas)
	
	             (vardas, pavardė)




____________________________________________________


































							Asmens duomenų tvarkymo
							Elektrėnų savivaldybės
							administracijoje taisyklių
							5 priedas
	
	


(Pranešimo apie asmens duomenų saugumo pažeidimą forma)
	
(duomenų valdytojo (juridinio asmens) pavadinimas)
	
(juridinio asmens kodas ir buveinės adresas, asmens duomenų tvarkymo vieta)
	
(telefono ryšio nr. ir (ar) elektroninio pašto adresas, ir (ar) elektroninės siuntos pristatymo dėžutės adresas)

Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai 

PRANEŠIMAS 
APIE ASMENS DUOMENŲ SAUGUMO PAŽEIDIMĄ

_____          Nr._________
(data)           (rašto numeris)
	
	1. Asmens duomenų saugumo pažeidimo apibūdinimas


0. Asmens duomenų saugumo pažeidimo data ir laikas:
Asmens duomenų saugumo pažeidimo:
Data ______________ Laikas __________
Asmens duomenų saugumo pažeidimo nustatymo:
Data ______________ Laikas __________
0. Asmens duomenų saugumo pažeidimo vieta (pažymėti tinkamą (-us):
· Informacinė sistema
· Duomenų bazė
· Tarnybinė stotis
· Internetinė svetainė
· Debesų kompiuterijos paslaugos
· Nešiojami / mobilus įrenginiai
· Neautomatiniu būdu susistemintos bylos (archyvas)
· Kita _______________________________________________________________
0. Asmens duomenų saugumo pažeidimo aplinkybės (pažymėti tinkamą (-us):
· Asmens duomenų konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas)
· Asmens duomenų vientisumo praradimas (neautorizuotas asmens duomenų pakeitimas)
· Asmens duomenų prieinamumo praradimas (asmens duomenų praradimas, sunaikinimas)
0. Apytikslis duomenų subjektų, kurių asmens duomenų saugumas pažeistas, skaičius:
__________________________________________________________________________
0.  Duomenų subjektų, kurių asmens duomenų saugumas pažeistas, kategorijos (atskiriamos pagal jai būdingą požymį):
__________________________________________________________________________
0. Asmens duomenų, kurių saugumas pažeistas, kategorijos (pažymėti tinkamą (-as):
· Asmens tapatybę patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardė, amžius, gimimo data, lytis ir kt.):
__________________________________________________________________________
· Specialių kategorijų asmens duomenys (duomenys, atskleidžiantys rasinę ar etninę kilmę, politines pažiūras, religinius ar filosofinius įsitikinimus, ar narystę profesinėse sąjungose, genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, sveikatos duomenys, duomenys apie lytinį gyvenimą ir lytinę orientaciją):
__________________________________________________________________________
· Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendžius ir nusikalstamas veikas:
__________________________________________________________________________
· Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdžiui, asmens kodas, mokėtojo kodas, slaptažodžiai):
__________________________________________________________________________
· Kiti: 
__________________________________________________________________________
· Nežinomi (pranešimo teikimo metu)
0. Apytikslis asmens duomenų, kurių saugumas pažeistas, skaičius:
_________________________________________________________________________
0. Kita duomenų valdytojo nuomone reikšminga informacija apie asmens duomenų saugumo pažeidimą:
__________________________________________________________________________
	1. Galimos asmens duomenų saugumo pažeidimo pasekmės


1. Konfidencialumo praradimo atveju:
· Asmens duomenų išplitimas labiau nei yra būtina ir duomenų subjekto kontrolės praradimas savo asmens duomenų atžvilgiu (pavyzdžiui, asmens duomenys išplito internete)
· Skirtingos informacijos susiejimas (pavyzdžiui, gyvenamosios vietos adreso susiejimas su asmens buvimo vieta realiu laiku)
· Galimas panaudojimas kitais, nei nustatytais ar neteisėtais tikslais (pavyzdžiui, komerciniais tikslais, asmens tapatybės pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo prieš asmenį tikslu)
· Kita
_______________________________________________________________________
1. Vientisumo praradimo atveju:

· Pakeitimas į neteisingus duomenis, dėl ko asmuo gali netekti galimybės naudotis paslaugomis 
· Pakeitimas į galiojančius duomenis, kad asmens duomenų tvarkymas būtų nukreiptas (pavyzdžiui, pavogta asmens tapatybė susiejant vieno asmens identifikuojančius duomenis su kito asmens biometriniais duomenimis)
· Kita
__________________________________________________________________________
1. Duomenų prieinamumo praradimo atveju:
· [bookmark: _Hlk514935301]Dėl asmens duomenų trūkumo negalima teikti paslaugų (pavyzdžiui, administracinių procesų sutrikdymas, dėl ko negalima prieiti, pavyzdžiui, prie asmens sveikatos istorijų ir teikti pacientams sveikatos paslaugų, arba įgyvendinti duomenų subjekto teises)
· Dėl klaidų asmens duomenų tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos (pavyzdžiui, asmens sveikatos istorijoje neliko informacijos apie asmens alergijas, tam tikra informacija iš mokesčių deklaracijos išnyko, dėl ko negalima tinkamai apskaičiuoti mokesčių ir pan.)
· Kita
__________________________________________________________________________
1. Kita:
__________________________________________________________________________
	1. Priemonės, kurių imtasi siekiant pašalinti pažeidimą ar sumažinti jo pasekmes



2. Taikytos priemonės siekiant sumažinti poveikį duomenų subjektams:
__________________________________________________________________________
2.   Taikytos priemonės siekiant pašalinti asmens duomenų saugumo pažeidimą:
__________________________________________________________________________
2. Taikytos priemonės siekiant, kad pažeidimas nepasikartotų:
__________________________________________________________________________
2. Kita:
__________________________________________________________________________
	1. Siūlomos priemonės asmens duomenų saugumo pažeidimo pasekmėms sumažinti


__________________________________________________________________________
	1. Duomenų subjektų informavimas apie asmens duomenų saugumo pažeidimą


4. Duomenys apie informavimo faktą:
· Taip, duomenų subjektai informuoti (nurodoma data)____________________________
· Ne, bet jie bus informuoti (nurodoma data)____________________________________
· Ne____________________________________________________________________
4. Duomenų subjektų, kurių asmens duomenų saugumas pažeistas, neinformavimo priežastys:
· Ne, nes nekyla didelis pavojus duomenų subjektų teisėms ir laisvėms (nurodoma kodėl) __________________________________________________________________________
· Ne, nes įgyvendintos tinkamos techninės ir organizacinės priemonės, užtikrinančios, kad asmeniui, neturinčiam leidimo susipažinti su asmens duomenimis, jie būtų nesuprantami (nurodomos kokios) ___________________________
· Kitu būdu __________________________________________________________________________
4. Informuotų duomenų subjektų skaičius _______________________________________
	1. Asmuo, galintis suteikti daugiau informacijos apie asmens duomenų saugumo pažeidimą (duomenų apsaugos pareigūnas ar kitas kontaktinis asmuo)


5. Vardas ir pavardė________________________________________________________
5. Telefono ryšio numeris ___________________________________________________
5. Elektroninio pašto adresas _________________________________________________
5. Pareigos _______________________________________________________________
5. Darbovietės pavadinimas ir adresas__________________________________________
	1. Pranešimo pateikimo Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai pateikimo vėlavimo priežastys

	1. Kita reikšminga informacija



	            (pareigos)

	

	               (parašas)
	
	             (vardas, pavardė)



____________________________________________
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[bookmark: _Hlk109901162]			Asmens duomenų tvarkymo
			Elektrėnų savivaldybės administracijoje
		`	taisyklių                                                                                                                                                                                                                           6 priedas

(Asmens duomenų saugumo pažeidimų žurnalo forma)

 ELEKTRĖNŲ SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
ASMENS DUOMENŲ SAUGUMO PAŽEIDIMŲ ŽURNALAS

	 
Eil. Nr.

	Pažeidimo nustatymo data, valanda (minučių tikslumu) ir vieta
	Darbuotojas ar kitas subjektas, pranešęs apie pažeidimą (vardas, pavardė, pareigos)
	Pažeidimo padarymo data ir vieta
	Pažeidimo pradžia ir pabaiga, pobūdis, tipas, aplinkybės
	Duomenų subjektų, kurių asmens duomenų saugumas pažeistas, kategorijos ir apytikslis skaičius
	Asmens duomenų, kurių saugumas pažeistas, kategorijos ir apimtis
	Tikėtinos pažeidimo pasekmės bei pavojus fizinių asmenų teisėms ir laisvėms
	Priemonės, kurių buvo imtasi pažeidimui pašalinti ir (ar) neigiamoms pažeidimo pasekmėms sumažinti
	Darbuotojas, ar kitas subjektas, pašalinęs pažeidimą (vardas, pavardė, pareigos)
	Informacija, ar apie pažeidimą buvo pranešta Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai, ir priimto sprendimo motyvai
	Informacija, ar apie pažeidimą buvo pranešta duomenų subjektui 
(-ams), ir priimto sprendimo motyvai

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
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					Asmens duomenų tvarkymo
					Elektrėnų savivaldybės
administracijoje taisyklių
7 priedas

(Prašymo įgyvendinti duomenų subjekto teisę (-es) forma)
 ____________________________________________________________________
(duomenų subjekto vardas, pavardė)
____________________________________________________________________
(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono ryšio numeris, elektroninio pašto adresas)
____________________________________________________________________
(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu prašymą pateikia duomenų subjekto atstovas
  
Elektrėnų savivaldybės administracijos direktoriui
  
PRAŠYMAS
ĮGYVENDINTI DUOMENŲ SUBJEKTO TEISĘ (-ES)
______________
(data)
Elektrėnai
 
1. Prašau įgyvendinti šią (šias) duomenų subjekto teisę (-es) (tinkamą langelį pažymėkite):
☐       Teisę žinoti (būti informuotam) apie asmens duomenų tvarkymą
☐       Teisę susipažinti su tvarkomais asmens duomenimis
☐       Teisę reikalauti ištaisyti ar (ir) papildyti asmens duomenis
☐       Teisę reikalauti ištrinti asmens duomenis („teisė būti pamirštam“)
☐       Teisę apriboti asmens duomenų tvarkymą
☐       Teisę reikalauti perkelti asmens duomenis
☐       Teisę nesutikti su asmens duomenų tvarkymu
☐      Teisę reikalauti, kad nebūtų taikomas tik automatizuotu duomenų tvarkymu, įskaitant profiliavimą, grindžiamas sprendimas
2. Nurodykite, ko konkrečiai prašote ir pateikite kiek įmanoma daugiau informacijos, kuri leistų tinkamai įgyvendinti Jūsų teisę (-es) (pavyzdžiui, jeigu norite gauti asmens duomenų kopiją, nurodykite, kokių konkrečiai duomenų (pavyzdžiui, 2021 m. x mėn. x d. elektroninio pašto laiško kopiją, 2021 m. x mėn. x d. vaizdo įrašą (x val. x min. – x val. x min.) kopiją pageidaujate gauti; jeigu norite ištaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkrečiai Jūsų asmens duomenys yra netikslūs; jeigu nesutinkate, kad būtų tvarkomi Jūsų asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindžiate savo nesutikimą, nurodykite, dėl kokio konkrečiai duomenų tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatės dėl teisės reikalauti perkelti asmens duomenis, prašome nurodyti, kokių duomenų atžvilgiu šią teisę pageidaujate įgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti į savo įrenginį ar kitam duomenų valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite, kokiam):
 3.Atsakymą pageidauju gauti (tinkamą langelį pažymėkite):
☐       Tiesiogiai, atsakymą atsiimant Elektrėnų savivaldybės administracijoje
☐       Registruotu paštu
☐       Elektroninių ryšių priemonėmis
 
PRIDEDAMA:
1.   _________________________________________________________________
2.   _________________________________________________________________
3.   _________________________________________________________________
4.   _________________________________________________________________

_________________________________
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